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I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich

(Dz. U. z2016 r. poz. 1654 oraz z 2017 r. poz. 773 ze zmianami).

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz. U. 22016 r. poz. 487 ze zmianami).

3. Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii

(Dz. U.z2017 r. poz. 783 i 1458 ze zmianami).

4. Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie oswiaty

(Dz. U.z2016r. poz. 1943, 1954, 1985 i 2169 oraz z 2017 r. poz. 60, 949 i 1292 ze zmianami).

5. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe

(Dz. U.z2017 r. poz. 59 i 949 ze zmianami)

6. Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994r. ochronie zdrowia psychicznego

(Dz. U. z2017 r. poz. 882 ze zmianami).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach

i placéwkach.

(Dz. U. poz. 532 oraz z 2017 r. poz. 1643 ze zmianami).

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015r. w sprawie zakresu i form
prowadzenia w szkotach i placéwkach systemu oswiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjne;j,
informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii

(Dz. U. poz. 1249).

9. Statut Szkoty Podstawowej w Maliniu.

Il. Postanowienia ogolne:

llekro¢ mowa w niniejszej procedurze o:

- Szkole — nalezy przez to rozumieé¢ Zespét Szkét w Maliniu

- Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé dyrektora Zespotu Szkét w Maliniu

- Rodzicach — nalezy przez to rozumiec rodzicéw (prawnych opiekunéw).



Ill. Zagrozenie pozarem, wybuchem i zatruciem.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedacy swiadkiem zdarzenia, ustala podstawowe
okolicznosci zagrozenia i ocenia wstepnie jego mozliwe skutki.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejmuje czynnosci majgce na celu odizolowanie ucznidow
od zrédta zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy osobom uczestniczacym
w zdarzeniu.

3. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba rozpoczyna akcje ewakuacyjng (3 pojedyncze
sygnaty dzwonka) i zawiadamia o zdarzeniu odpowiednie stuzby ratunkowe (policje, straz pozarng,
pogotowie ratunkowe).

5. Osoby odpowiedzialne (wychowawcy, nauczyciele, pracownicy) organizujg ewakuacje zgodnie
z przepisami BHP i przeciwpozarowymi.

IV. Obecnosc na terenie szkoty oséb niepozgdanych, zachowujacych sie niewtasciwie lub zwierzat
zagrazajacych bezpieczenstwu uczniéw.

1. Zwierze bez opieki wiasciciela na terenie szkoty.

a) Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia izoluje uczniéw od zwierzecia
(uczniowie nie wychodzg z klasy, a gdy sg na boisku na polecenie nauczycieli wracajg do budynku
szkoty).

b) Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia zawiadamia dyrektora szkoty.

c) Dyrektor szkoty lub inny pracownik szkoty zawiadamia stuzby porzadkowe oraz organ prowadzacy
szkote.

2. Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoty lub osoby zachowujace sie
niewtasciwie na terenie szkoty.

a) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktdry stwierdzit bezzasadny fakt przebywania osoby trzeciej
w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia dyrektora szkoty.

b) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktdéry stwierdzit niewtasciwe zachowanie osoby trzeciej
przebywajgcej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji prosi o opuszczenie
jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

c) W przypadku braku reakcji dyrektor szkoty zawiadamia policje.



V. Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia podejmuje interwencje majgca
na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcdw, a nastepnie powiadamia wychowawce.

2. W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajgca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okolicznosci zdarzenia.

3. W razie koniecznosci wychowawca informuje o zdarzeniu dyrektora lub pedagoga szkoty.

3. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog lub inny nauczyciel przeprowadza
rozmowe dyscyplinujgcy ze sprawcy zdarzenia, ustala sposdb jego ukarania i sporzagdza notatke
w dokumentacji szkolnej.

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicéw sprawcy.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody wychowawca/nauczyciel/pedagog w porozumieniu
z dyrektorem szkoty podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

VI. Kradzieze na terenie szkoty

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia o kradziezy,
przeprowadza z poszkodowanym i Swiadkami rozmowe w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajgce do zwrotu skradzionego mienia poszkodowanemu.

3. Nauczyciel, ktéry podjat wstepng interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu wychowawcy
klasy poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku jego nieobecnosci pedagogowi lub dyrektorowi
szkoty.

4. Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka koniecznosé, kontynuujg wyjasnianie okolicznosci
zdarzenia. Nastepnie sporzgdzajg notatke z zaistniatego zdarzenia w dokumentacji szkolnej.

5. W sytuacji ujawnienia sprawcy, wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawcg
zdarzenia oraz jego rodzicami. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach
zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia oraz sposdb ukarania sprawcy.

6. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i jego rodzicami,
przekazujac ustalenia podjete podczas spotkania ze sprawca i jego rodzicami.

7. W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty
podejmuja decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informujg rodzicéw poszkodowanego
i sprawcy.

8. Postanowienia dodatkowe:

a) Szkota nie odpowiada za przedmioty wartosciowe, np. telefony komdrkowe, bizuterie,
odtwarzacze MP3 i MP4, pienigdze, urzadzenia teleinformatyczne, rowery itp./.

b) Na lekcji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione sg w szatni i zamykane na klucz.



VII. Niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje w posiadaniu ucznia w szkole

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, ostre nozyczki, duze metalowe sygnety,
tancuchy, szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne
niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zrgce, narkotyki, alkohol,
nikotyne, leki psychotropowe, tzw. ,dopalacze”.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry jest swiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia lub substancji, naktania go do oddania niebezpiecznego przedmiotu i
podejmuje dziatanie zmierzajgce do jego zabezpieczenia (zachowujgc Srodki ostroznosci deponuje w
sekretariacie, gabinecie dyrektora lub zabezpiecza pomieszczenie, w ktédrym znajduje sie przedmiot
przed dostepem innych uczniéw).

2. Jezeli uczen nie chce oddac przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujgcy natychmiast
powiadamia dyrektora szkoty, a w uzasadnionych sytuacjach policje.

3. Wychowawca/nauczyciel/pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowe z
uczniem i rodzicami, wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajgc o grozgcym
niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

4. Jezeli jest to prawnie mozliwe, wychowawca lub pedagog oddaje przedmiot rodzicom.

5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja psychoaktywna lub
przedmiot zagrazajgcy zdrowiu i zyciu dyrektor szkoty, pedagog lub interweniujgcy nauczyciel wzywa
policje.

VIII. Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia.

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia: goraczka, dolegliwosci zotgdkowe, dolegliwosci bolowe,
dusznosci, krotkotrwate omdlenia i zastabniecia.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujgcy dokonuje wstepnej oceny sytuacji,
zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby - poprzez wyznaczonego
ucznia — zawiadamia dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel/wychowawca w razie koniecznosci informuje rodzicdw ucznia oraz ustala dalszg opieke
nad uczniem i sposdb odebrania ucznia ze szkoty przez rodzica.

3. Do momentu odebrania ucznia przez rodzica lub, jesli jest to konieczne — przyjazdu pogotowia
ratunkowego - uczen pozostaje pod opiekg nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora
szkoty.

4. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie ucznia, nauczyciel zawiadamia
dyrektora szkoty, rodzicow i wzywa pogotowie ratunkowe.

5. Jedli uczen odczuwa niedyspozycje zdrowotng w pierwszej kolejnosci powinien zgtosic sie do
nauczyciela prowadzgcego zajecia lub petnigcego dyzur podczas przerwy, nastepnie do wychowawcy,
wicedyrektora i dyrektora.



6. Ucznia, ktory Zle sie czuje moze odebrac ze szkoty tylko rodzic lub wyznaczona przez niego osoba
petnoletnia z rodziny (babcia, dziadek, ciocia itp.)

7. Jedli jest konieczne przewiezienie ucznia do szpitala:

a) uczniowi w drodze do szpitala towarzyszy rodzic;

b) w przypadku niemoznosci udziatu rodzica, uczniowi w drodze do szpitala towarzyszy (w kolejnosci
dyspozycyjnosci): pedagog, wychowawca lub wyznaczony przez dyrektora inny pracownik szkoty.

IX. Wypadek, ktéremu ulegt uczen podczas zajeé szkolnych, zajeé pozalekcyjnych oraz podczas
przerw $rodlekcyjnych.

Wypadek ucznia: nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktére nastgpito
w czasie pozostawania ucznia pod opiekga szkoty: na terenie szkoty lub poza terenem szkoty
(wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli itp.).

1. Nauczyciel (inny pracownik szkoty) bedacy swiadkiem wypadku niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, udziela pierwszej pomocy, powiadamia dyrektora szkoty i rodzicow ucznia,
a W razie zagrozenia zdrowia i Zycia wzywa pogotowie ratunkowe.

2. Rodzic ucznia powinien niezwtocznie przyby¢ do szkoty i odebrac ucznia, a w razie koniecznosci-
jechac z nim do szpitala.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami lub niemoznosci ich przybycia - uczniowi w drodze do
szpitala towarzyszy (w kolejnosci): pedagog, wychowawca lub wyznaczony przez dyrektora inny
pracownik szkoty.

4. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg, w ktérej zawiera nastepujace informacje:

a) doktadng date i godzine zdarzenia;
b) miejsce zdarzenia;

c) imie i nazwisko ucznia oraz klase;
d) opis zdarzenia i podjete dziatania.

5. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone i wyprowadza pozostatych uczniéw z pomieszczenia.
Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét
powypadkowy.

6. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik szkoty zawiadamia:

a) rade rodzicow;
b) pracownika stuzby BHP;
c) organ prowadzacy szkote.

8. O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty (lub upowazniony przez niego
pracownik) zawiadamia niezwtocznie prokuratora, policje i kuratora oswiaty.



9. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty (lub upowazniony przez niego
pracownik) zawiadamia niezwtocznie Paristwowego Inspektora Sanitarnego.

10. Jesli wypadek zdarzytby sie w godzinach wieczornych, gdy nie ma dyrektora szkoty, nauczyciel
decyduje sam o postepowaniu. W kazdym trudniejszym przypadku wzywa pogotowie ratunkowe oraz
telefonicznie dyrektora, nastepnie zawiadamia rodzicow;

11. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy poza terenem szkoty, wszystkie stosowne
decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

X. Udzielanie uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

1. Pomocy uczniom udzielajg nauczyciele lub pracownicy szkoty, ktérzy przeszli kurs udzielania
pierwszej pomocy przedlekarskie;j.

2. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku oséb nieposiadajgcych kwalifikacji medycznych
ogranicza sie do wykonania opatrunku zabezpieczajacego, utozenia ucznia w odpowiedniej pozycji,
wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca - niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.

3. Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko i wytgcznie
po konsultacji z rodzicem ucznia lub lekarzem.

4. Nalezy bezzwtocznie poinformowaé dyrektora szkoty. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba
natychmiast powiadamia rodzicéw ucznia oraz, w razie koniecznosci, pogotowie ratunkowe.

5. W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzgcego w tym samym czasie zajecia
dydaktyczno - wychowawczo - opiekunicze z wiekszg grupg uczniéw, dyrektor szkoty ustala opiekuna
dla pozostatych uczniow.

6. Pozostawienie reszty uczniéw bez opieki jest niedopuszczalne.

7. Po przybyciu do szkoty rodzice lub lekarz pogotowia ratunkowego przejmujg odpowiedzialnos¢ za
ucznia. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

XI. Wagary, powtarzajace sie nieusprawiedliwione nieobecnosci na lekcjach.

1. Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekcji lub catych dni bez
usprawiedliwienia informuje rodzica o absenc;ji i ustala przyczyne nieobecnosci.

2. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami ucznia wychowawca wzywa ich do szkoty listem
poleconym, ktdrego kserokopie zachowuje.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami i odnotowuje ten fakt w
dokumentacji szkolnej. Rozmowa ma na celu przekazanie informacji o konsekwencjach opuszczania
zajec lekcyjnych, formie ukarania ucznia oraz zobowigzanie rodzicdw do wiekszej kontroli nad
dzieckiem.



4. Jezeli zostat przez sad przydzielony kurator, wychowawca powiadamia o powyzszej absencji ucznia
rowniez kuratora, a fakt ten odnotowuje w dokumentacji szkolnej.

5. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia lub braku zainteresowania ze strony rodzicow,
wychowawca, pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty podejmujg inne, przewidziane
w statucie dziatania wychowawczo - dyscyplinujace.

XIl. Oddalenie sie ucznia od grupy w czasie wycieczki/ imprezy szkolnej na terenie miasta i poza
miejscem zamieszkania.

1. Opiekun grupy/kierownik wycieczki ustala okolicznosci oddalenia i podejmuje natychmiastowe
poszukiwania zaginionego ucznia.

2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki:

a) wyjasnia przyczyny, ktére doprowadzity do takiej sytuacji;

b) uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania;

c) jesli oddalenie byto nieSwiadome, przypomina regulamin wycieczki i udziela uczniowi upomnienia;
d) jesli oddalenie byto swiadome — przypomina regulamin wycieczki i informuje ucznia o wszczeciu
wobec niego statutowych czynnosci dyscyplinujgcych;

e) informuje rodzicéw.

3. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje policje, dyrektora
szkoty i rodzicéw.

XIll. Palenie papieroséw (w tym papieroséw elektronicznych) na terenie szkoty.

Zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 1995 roku (z pdzniejszymi zmianami) o ochronie zdrowia przed
nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych (Dz. U z dn. 30 stycznia 1996 r.) na terenie
szkoty obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu i wyrobéw tytoniowych.

1. Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazy ucznia, ktéry pali papierosa (w tym papierosa
elektronicznego) wzywa go do zaprzestania palenia i powiadamia o danym fakcie wychowawce
ucznia lub pedagoga.

2. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicdw ucznia i przekazuje im informacje o fakcie palenia
papieroséw przez dziecko. Rozmowa odbywa sie w obecnosci pedagoga lub dyrektora/wicedyrektora
szkoty. Rodzic zobowigzuje sie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem i bezwzglednego
przestrzegania przez ucznia statutu szkoty. Fakt ten wychowawca w postaci uwagi i podjetych
zobowigzan odnotowuje w dokumentacji szkolnej.

3. Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno-ostrzegawczg z uczniem i rodzicami; proponuje
rodzicom udanie sie z uczniem do specjalisty w celu uzyskania pomocy.



XIV. Na terenie szkoty znajduje sie uczen pod wptywem alkoholu badz srodkéw psychoaktywnych.

1. Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy (w przypadku jego nieobecnosci, pedagoga lub
dyrektora).

2. Nauczyciel izoluje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczeristwa zostawia go pod opieka
pracownika szkoty.

3. Wychowawca zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty i rodzicoéw ucznia, ktérzy sg zobowigzani
do koniecznosci odebrania dziecka ze szkoty.

4. W przypadku odmowy wspétpracy rodzicéw lub niemoznosci skontaktowania sie z sie z nimi,
dyrektor szkoty wzywa policje, ktdra moze przewiez¢ ucznia do policyjnych pomieszczen dla oséb
zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia.

5. Nastepnie nauczyciel lub wychowawca klasy podejmuje decyzje o konsekwencjach i dalszym
postepowaniu wobec ucznia.

XV. Informacja, ze uczen niepetnoletni spozywa alkohol lub inne $rodki w celu wprowadzenia sie w
stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji.

Demoralizacja: naruszanie zasad wspoétzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylanie sie od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wtéczegostwo, udziat w
dziatalnosci grup przestepczych (art.4 §1 ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich).

1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw ucznia i przekazuje im uzyskang informacje.
Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia
informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw za$
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze
zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w
programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrédet
naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o
zaistniate]j sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub
policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.



XVI. Nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajacg narkotyk.

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma prawo zgdac, aby uczen
przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wiasnej odziezy),
ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang
substancja.

UWAGA! Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawienia sie w miejscu zdarzenia, bgdz wskazanym przez nauczyciela.

3. W przypadku, gdy uczel,, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawartosci teczki nalezy wezwac policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty nalezgce do
ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazaé jg do jednostki policji. Wczesdniej préobuje ustalié, w jaki
sposoéb i od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac
mozliwie doktadng notatke z ustaler wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest: -
posiadanie kazdej ilosci sSrodkdw odurzajgcych lub substancji psychotropowych; - wprowadzanie do
obrotu srodkéw odurzajgcych; - udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz
nakfanianie do uzycia; - wytwarzanie i przetwarzanie sSrodkéw odurzajgcych. Kazde z wymienionych
zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepiséw ustawy o postepowaniu w sprawach
nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktéry ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt 17 lat. Jezeli przestepstwo ma
miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac policje.

UWAGA: W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 roku
zycia- nalezy zawiadomic policje lub sad rodzinny (art. 4 Ustawy o postepowaniu w sprawach
nieletnich i art. 304 Kodeksu Postepowania Karnego).

XVII. Zaktdcanie toku lekcji przez ucznia.

Definicja: Poprzez zaktécenie toku lekcji nalezy rozumiec wszelkie dziatania ucznidw uniemozliwiajgce
normalng realizacje zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie w stosunku do
rowiesnikow lub nauczyciela, gtosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela

itp.).

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala nauczycielowi na normalng
realizacje lekcji, wysyta on przewodniczgcego samorzadu klasowego lub innego wyznaczonego ucznia
z informacja do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu szkoty.
Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania dyrektora i pedagoga o
zaistniatej sytuacji. Nauczyciel odnotowuje informacje na temat zachowania ucznia na lekcji, w
dokumentacji szkolnej.



2. Pedagog szkolny/dyrektor zobowigzany jest do udania sie do sali wskazanej przez nauczyciela i
zdyscyplinowania przeszkadzajgcych ucznidw, a w razie koniecznosci do zabrania ich z sali lekcyjnej
do odrebnego pomieszczenia.

3. Pedagog wraz z wychowawcg podejmuje dziatania wychowawczo- dyscyplinujgce wobec uczniow,
ktdrzy przeszkadzali w prowadzeniu zaje¢. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe i
ustala konsekwencje zachowania w zaleznosci od popetnionego wykroczenia.

4. Jezeli uczen w razacy sposdb naruszyt zasady obowigzujgce w szkole, pedagog powiadamia
dyrektora szkoty, a wychowawca wzywa rodzicéw do natychmiastowego przybycia do szkoty.

XVIII. Akty przemocy i agresji w szkole.
Zdarzenia i zachowania agresywne:

- grozby i zastraszanie;

- naruszenie godnosci osobistej (ublizanie, wyszydzanie, rozpowszechnianie ktamstw stownie lub w
internecie, obrazliwe napisy, osSmieszanie, obmawianie, manipulacja zwigzkami przyjazni; naruszenie
nietykalnosci cielesnej poprzez uderzenie, kopniecie, popychanie, przewrécenie itp.);

- rozboje i wytudzenia.

1. Postepowanie gdy stronami zdarzenia sg uczniowie:

a) nauczyciel stara sie doprowadzi¢ do przerwania incydentu, w razie potrzeby wzywa pomoc;

b) udziela pomocy poszkodowanym, dyrektora, ktéry w razie potrzeby wzywa pogotowie;

c) nauczyciel izoluje sprawce czynu, pozostawiajac go pod opieka pedagoga szkolnego lub innego
nauczyciela;

d) nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa o zaistniatej sytuacji;

e) wychowawca powiadamia rodzicow uczniéw biorgcych udziat w zdarzeniu;

f) w przypadku odmoéwienia wspotpracy przez rodzicéw lub niemoznosci skontaktowania sie z nimi
dyrektor powiadamia policje;

g) dyrektor ustala okolicznosci i Swiadkdéw zdarzenia oraz zabezpiecza ewentualne $lady i dowody w
celu przekazania ich policji.

2. Postepowanie gdy stronami zdarzenia sg nauczyciel i uczen:

a) nauczyciel powiadamia pedagoga szkoty i pozostawia ucznia (sprawce czynu) pod jego opiekg;
nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty, informuje rodzicéw ucznia (uczestnikow
zajscia);

b) w przypadku odmodwienia wspotpracy rodzicéw lub niemoznosci skontaktowania sie z nimi
dyrektor powiadamia policje;

c) dyrektor ustala okolicznosci i Swiadkdw zdarzenia, zabezpiecza ewentualne dowody w celu
przekazania ich policji;

3. Postepowanie gdy stronami zdarzenia sg nauczyciel i rodzic:
a) nauczyciel przerywa stan zagrozenia;

b) nauczyciel prosi o obecnos¢ innego nauczyciela - Swiadka;
¢) nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty;



d) dyrektor ustala okolicznosci i Swiadkdw zdarzenia i powiadamia policje, jesli zdarzenie ma
charakter drastyczny (czynna napasc).

UWAGA! Nauczyciel ma prawo do obrony koniecznej.
4. Agresywne zachowanie pracownika szkoty wobec ucznia:

a) po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od ucznia/rodzica/pracownika szkoty, dyrektor szkoty
przeprowadza niezwtocznie postepowanie wyjasniajace;

b) dyrektor szkoty podejmuje przewidziane prawem dziatania wobec pracownika i informuje o nich
rodzicoéw ucznia;

c) dyrektor sporzadza z podjetych dziatan notatke potwierdzong podpisem rodzicow i dotgcza do
dokumentacji.

5. Agresywne zachowanie rodzicéw i innych oséb dorostych przebywajgcych na terenie szkoty wobec
uczniow:

a) nauczyciel/pracownik szkoty podejmuje prébe przerwania zachowania agresywnego i wstepnego
rozpoznania okolicznosci zdarzenia;

b) nauczyciel/ pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji;

c) w przypadku gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego, dyrektor szkoty
zawiadamia policje;

d) w sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, braku dyrektora/wicedyrektora) nauczyciel/pracownik
szkoty niezwtocznie powiadamia policje.

XIX. Postepowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie.

a) Nauczyciel, ktéry podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym fakcie
wychowawce, a ten pedagoga.

b) Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji, przeprowadza rozmowe z
uczniem, prosi pielegniarke szkolng o pomoc w dokonaniu wywiadu lub podejmuje inne przewidziane
prawem czynnosci zmierzajgce do rozpoznania sprawy.

c) Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia.
Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy wobec ucznia i niedostatecznej nad nim opieki oraz o
konsekwencjach takiego postepowania i wskazuje formy pomocy.

d) Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktdrg podpisujg réwniez rodzice ucznia.
e) Jezeli podejrzenia potwierdzajg sie lub istnieje uzasadniona obawa, ze uczen jest ofiarg przemocy,
pedagog sporzadza notatke stuzbowg oraz informuje policje i sad rodzinny. W przypadku rodziny
objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwtocznie informuje kuratora.

f) W uzasadnionych przypadkach pedagog uruchamia w szkole procedure zatozenie Niebieskiej Karty.



XX. Cyberprzemoc - przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych.

1. Sytuacje cyberprzemocy:

a) Przemoc werbalna w sieci - wulgarne wyzywanie, ponizanie, nekanie, oSmieszanie, straszenie,
szantaz.

b) Rejestrowanie filméw i zdje¢ wbrew woli.

c) Publikowanie i rozsytanie w sieci filméw, zdjec i informacji osmieszajgcych, kompromitujacych.
d) Podszywanie sie w sieci pod kogos wbrew jego woli i dziatanie na jego niekorzys¢.

2. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

Osobg zgtaszajgcg fakt moze byé poszkodowany uczen, jego rodzic, inni uczniowie, Swiadkowie
zdarzenia, nauczyciele. Niezaleznie od tego, kto zgtasza przypadek, procedura interwencyjna powinna
obejmowac:

a) udzielenia wsparcia ofierze przemocy;

b) zabezpieczenia dowoddw i ustalenie okolicznosci zdarzenia;

c) wyciggniecia konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiang postawy ucznia.

3. Ustalenie okolicznosci zdarzenia

a) Nauczyciel posiadajacy wiedze o zajsciu powiadamia wychowawce klasy, ktdry informuje o zajsciu
dyrektora i pedagoga szkolnego;

b) Dyrektor i pedagog szkolny, wspdlnie z wychowawcy, dokonujg analizy zdarzenia i planujg dalsze
postepowanie;

c) W procedurze interwencyjnej bierze udziat nauczyciel informatyki, szczegdlnie na etapie
zabezpieczenia dowodow i ustalenia tozsamosci sprawcy;

d) W przypadku ztamania prawa np. grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych
tresci itp. nalezy bezwzglednie skontaktowac sie z policja. Zgtoszenia dokonuje dyrektor szkoty.

4. Procedura reagowania wobec sprawcy przemocy.

a) Pedagog szkolny powinien przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem - sprawcg przemocy. Jezeli

w zdarzeniu bratfa udziat wieksza grupa uczniéw, nalezy rozmawiac z kazdym osobno;

b) Nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiar cyberprzemocy;

c) Nalezy powiadomic rodzicow sprawcy i oméwic z nim zachowanie ucznia;

d) Jesli rodzice sprawcy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a uczen nie zmienit
dotychczasowego postepowania, dyrektor szkoty powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny,
szczegolnie jesli istniejg inne przejawy demoralizacji ucznia.

5. Zastosowanie Srodkéw dyscyplinarnych wobec sprawcy przemocy. Podejmujac decyzje

o udzieleniu kary nalezy wzig¢ pod uwage:

a) rozmiar i range szkody - czy materiat zostat upubliczniony w sposéb pozwalajacy na dotarcie do
niego wielu osobom, okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznata ofiara;

b) czas trwania przesladowania - czy byto to dtugotrwate dziatanie, czy pojedynczy incydent;

c) Swiadomos¢ popetnionego czynu - czy dziatanie byto zaplanowane, a sprawca byt Swiadomy, ze
wyrzadza krzywde;

d) motywacje sprawcy - nalezy sprawdzié, czy dziatanie sprawcy nie jest dziataniem odwetowym
w odpowiedzi na uprzednio doznane przesladowanie;

e) rodzaj rozpowszechnionego materiatu.



6. Reagowanie wobec ofiar cyberprzemocy.

a) udzielanie wsparcia psychicznego;

b) udzielenie porady w celu kolejnych przypadkdéw cyberprzemocy;

c) po zakonczeniu interwencji nalezy sprawdzi¢, czy wobec ucznia nie sg stosowane dalsze dziatania
odwetowe ze strony sprawcy.

7. Dziatania wobec swiadkoéw zgtaszajgcych zdarzenie.

a) nie nalezy upublicznia¢ udziatu Swiadkéw w sprawie;

b) nalezy mie¢ na uwadze bezpieczenstwo swiadka i nie narazac¢ go na odwet ze strony sprawcy
cyberprzemocy;

c) niedopuszczalne jest konfrontowanie swiadka ze sprawcg jako metody wyjasnienia sprawy.

8. Sporzadzanie dokumentacji z zajscia.

a) Notatke o zajsciu sporzadza pedagog szkolny na podstawie rozmoéw ze sprawcg zajscia,
poszkodowanym i ich rodzicami oraz swiadkami zdarzenia. Dokument powinien zawierac date i
miejsce rozmowy, personalia oséb biorgcych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu zdarzen.

b) Jezeli rozmowa przebiegata w obecnosci Swiadka np. wychowawcy, powinien on podpisaé notatke
po jej sporzadzeniu.

c) Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wtgczy¢ do dokumentacji.

XXI. Zasady korzystania z telefonéw komérkowych i innych urzagdzer multimedialnych na terenie
szkoty.

1. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komadrkowych
(aparaty powinny by¢ wytgczone lub wyciszone i schowane).

2. Uczen moze uzywac telefonu w czasie lekcji tylko w nagtych przypadkach po wczesdniejszym
uzgodnieniu z nauczycielem.

3. Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomocg telefonu lub innego nosnika jest zabronione.

4. Uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu. Szkotfa nie ponosi odpowiedzialnosci za
zgubienie lub uszkodzenie aparatu w trakcie lekcji oraz innych zaje¢, a takze w czasie wyjscia poza
teren szkoty.

5. Nie wolno nagrywac przebiegu lekcji oraz robic¢ zdje¢ w jej trakcie bez zgody nauczyciela. Dotyczy
to nagran zarowno z telefonu, jak i innych urzgdzen multimedialnych.

6. Gdy uczen odmawia zastosowania sie do powyzszych punktéw i nadal utrudnia prowadzenie lekc;ji,
nauczyciel wpisuje stosowne uwagi do dziennika, a po zakonczeniu lekgcji kieruje ucznia do
wychowawcy i pedagoga, ktérzy wspdlnie podejmujg dziatania dyscyplinujgco — wychowawcze.



XXII. Policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajgcego na
zajeciach w szkole.

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje sie legitymacja
stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem sporzadzenia
wtasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

4. Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze sprawa
np. przestuchanie, okazanie.

5. Policja informuje rodzicéw nieletniego, opiekundéw prawnych o wykonanych czynnosciach i
zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu policji, celem uczestniczenia w
czynnosciach.

6. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dziataniach wzgledem ich dziecka
przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemng informacje i przesyta
do miejsca ich zamieszkania.

7. W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicdw w przestuchaniu nieletniego, dyrektor wyznacza
wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa w czynnosciach, ktére sg
przeprowadzane w szkole lub w jednostce policji.

8. Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje nieletniego
rodzicom. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane sg w obecnosci pedagoga szkolnego, po ich
zakonczeniu policja odwozi ich do szkoty lub miejsca zamieszkania.

9. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka policjant
informuje o tym rodzicéw, pedagoga szkolnego.

10. Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego - ucznia na terenie szkoty nalezy
zachowac dyskrecje nie nagtasniajgc sprawy.

XXIIl. Postepowanie dyrektora, pedagoga szkolnego w przypadku uzyskania informacji
o popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu na terenie placowki oswiatowe;j.

1. Podstawy prawne: Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r o postepowaniu w sprawach nieletnich
Art.4 81, 2 i Art. 4a. §1 ,Kazdy, kto stwierdzi istnienie okolicznosci Swiadczacych o demoralizacji
nieletniego, szczegdlnie naruszenie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylanie sie od obowigzku szkolnego, uzywania alkoholu lub innych srodkéw w celu
wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawianie nierzadu, widczegostwo, udziat w grupach
przestepczych, ma spoteczny obowigzek odpowiedniego przeciwdziatania temu, a przede wszystkim
zawiadomienia o tym rodzicéw lub opiekuna nieletniego, szkoty, sadu rodzinnego, policji lub innego
wiasciwego organu”. §2 ,Kazdy, dowiedziawszy sie o popetnieniu czynu karalnego przez nieletniego,



ma spoteczny obowigzek zawiadomi¢ o tym sad rodzinny lub policje”. Art. 4a , Instytucje panstwowe
i organizacje spoteczne, ktére w zwigzku ze swojg dziatalnoscig dowiedziaty sie o popetnieniu przez
nieletniego czynu karalnego $ciganego z urzedu, sg zobowigzane niezwtocznie zawiadomic o tym sad
rodzinny lub policje oraz przedsiewzigé czynnosci nie cierpigce zwtoki, aby nie dopusci¢ do zatarcia
$ladow i dowoddw popetnienia czynu”.

2. Podstawowe czynnosci dla dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego:

a) Przyja¢ do wiadomosci informacje o przestepstwie (wykroczeniu), zapewnié dyskrecje
przekazujgcemu informacje poprzez wystuchanie go bez Swiadkdw, o ile to mozliwe w pomieszczeniu
zamknietym. Odnotowac personalia uczestnikéw i $wiadkdéw, godzine zgtoszenia oraz zawiadomié
policje.

b) Zapewnié, w miare potrzeby, niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

c) Bez zbednej zwtoki sprawdzi¢ w dostepny sposdb wiarygodnos¢ informacji: - jezeli uczen podaje
Swiadkéw, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig Swiadkow uwiarygodnié¢ informacje; - sprawdzié,
czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakcie zaje¢ szkolnych jego
uczestnikéw; - w rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbe sprawcéw i ich dane personalne; - nie
nagtasniac¢ zdarzenia.

d) W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne i
mozliwe, zatrzymacd do czasu przybycia policji ofiare przestepstwa i jego sprawce (éw): - koniecznosé
zatrzymania moze wynikac z faktu zakonczenia przez nich zaje¢ szkolnych badz préby ucieczki,
ukrycia skradzionych przedmiotow. O fakcie zatrzymania nalezy powiadomi¢ rodzicéw lub opiekunéw
prawnych. Nie nalezy zatrzymywac na site sprawcy czynu, ale w ramach swojego autorytetu
spowodowac, by pozostat pod opiekg pedagoga szkolnego, wychowawcy klasy lub nauczyciela w
oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia policji; - jezeli sprawcow jest kilku w miare mozliwosci
nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych pomieszczeniach; - ofiare nalezy odizolowac¢ od sprawcow.

e) W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzgcych do popetnienia
przestepstwa nalezy je zabezpieczyé.

3. Zakazy:

a) Nie nalezy samemu konfrontowac uczestnikow zdarzenia, dgzy¢ do pojednania itp.
b) Bezwzglednie nie nalezy dokonywac przeszukania teczek, toreb, kieszeni.

XXIV. Ujawnienie przestepstwa sciganego na wniosek pokrzywdzonego na terenie szkoty.

1. Sciganie na wniosek pokrzywdzonego - w tym przypadku wszczecie postepowania przez policje
uzaleznione jest od woli pokrzywdzonego. W przypadku tych kategorii przestepstw pokrzywdzony
sktada wniosek do protokotu, a po jego ztozeniu przestepstwo Scigane jest tak, jak z urzedu.
Wycofanie przez pokrzywdzonego wniosku o $ciganie jest bezskuteczne.

2. Przyja¢ do wiadomosci informacje o przestepstwie (wykroczeniu) zapewnic¢ dyskrecje
przekazujgcemu informacje poprzez wystuchanie go bez swiadkow (o ile to mozliwe w pomieszczeniu
zamknietym).



3. Odnotowac godzine zgtoszenia oraz zapytac o przyczyne ewentualnej zwtoki w podaniu tej
informacji.

4. Zapewni¢ w miare potrzeby, niezbedng pomoc lekarskg pokrzywdzonym.

5. Bez zbednej zwtoki sprawdzi¢ w dostepny sposdéb wiarygodnosé informacji, w tym:

a) jezeli uczen podaje swiadkdw, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig Swiadkdw uwiarygodnic
informacje;

b) sprawdzié, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakcie zajec
szkolnych jego uczestnikow;

c) nie nagtasniac zdarzenia.

6. Powiadomi¢ rodzicdw ucznia pokrzywdzonego, zrelacjonowac im zdarzenie i uzgodnic z nimi czy
beda chcieli zgtosi¢ sprawe policji.

7. W przypadku odmowy ztozenia wniosku o $ciganie sprawcéw przez rodzicow nalezy ich
poinformowad, jakie srodki podejmie szkota w stosunku do sprawcéw zdarzenia.

8. Srodki, jakie nalezy przedsiewzigé to miedzy innymi:

a) w ramach uprawnien statutowych szkota stosuje wzgledem sprawcy zdarzenia srodki przewidziane
w statucie szkoty.

b) w przypadku, gdy sprawca zdarzenia sprawiat wczesniej problemy i tamat normy spotecznego
zachowania, a zdarzenie ktérego sie dopuscit nosi cechy postepujacej demoralizacji, szkota powinna
sporzadzi¢ na te okolicznos$¢ wystapienie do sgdu rodzinnego lub policji.

XXV. Zamach samobdjczy ucznia.
1. Dziatania uprzedzajgce, zapobiegawcze:

a) omowienie problematyki na forum Rady Pedagogicznej;

b) upowszechnienie procedur przewidywania zamachéw;

c) monitorowanie stanu psychicznego ucznidéw, reagowanie na symptomy ostrego, chronicznego
stresu, objawy depresji.

2. Dziatania interwencyjne:

a) ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia;

b) nie pozostawiaj ucznia samego;

¢) usun wszystko, co moze utatwic realizacje zamiaru;

d) bez rozgtosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce;

e) zbierz wstepnie informacje o okolicznosciach zdarzenia;

f) wezwij pomoc (pogotowie, policje, straz pozarng) jesli potrzeba;

g) zadbaj, zeby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie;

h) towarzysz uczniowi- jestes dla niego wazny;

i) zawiadom dyrektora szkoty; dyrektor zawiadamia organ prowadzgcy

j) dokonaj szybkiej oceny zagrozen, wg klucza: - ryzyko umiarkowane: np. uczed mowi o
samobdjstwie, nie mdéwi jak to zrobi, nie byto wczesniejszych préb, - duze ryzyko: np. wystgpity



czynniki przedwypadkowe, uczen méwi jak to zrobi, byty wczesniejsze prdby, - ekstremalne ryzyko:
np. wystgpity wskazniki przedwypadkowe, uczen dokonat samookaleczenia, podjat prébe nieudanego
zamachu samobdjczego lub inne dziatania zagrazajgce zdrowiu lub zyciu, nastepnie:

a) zawiadom wychowawce i pedagoga szkolnego, poinformuj o wynikach swojej oceny sytuacji
(ryzyka); w razie potrzeby podejmij niezwtocznie dziatania w celu ratowania zycia i zdrowia
poszkodowanego: w szczegdlnosci nalezy wezwaé odpowiednie stuzby oraz zapewni¢ w miare
mozliwosci opieke psychologa;

b) wychowawca powiadamia rodzicow;

c) dyrektor szkoty dokonuje wyboru priorytetdw i ustala strategie dziatania uzalezniajac ja od oceny
sytuacji;

d) nalezy chronic ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujgcymi (np. kontaktem z
mediami, Swiadkami, itp.).

3. Dziatania naprawcze:

a) dokonaj diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajac, ze odratowana osoba ma nadal
powazne ktopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi;

b) bezwzglednie skonsultuj dalszg strategie z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng lub placowka
opieki zdrowotnej;

c) podejmij prébe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita mu
bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wiezi.

XXVI. Zatoba po $mierci ucznia.

1. Dziatania uprzedzajgce:

a) omowienie procedury postepowania na forum Rady Pedagogicznej,

b) oméwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na forum
Rady Pedagogiczne;.

2. Dziatania interwencyjne:

a) poinformuj nauczycieli, wychowawcéw;

b) przypomnij zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajgc elementy odreagowania — na godzinach
wychowawczych, innych lekcjach;

c¢) poinformuj uczniéow na forum klasy;

d) stwdrz mozliwosé uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

3. Dziatania naprawcze:

a) ocen potrzeby - monitoruj stan psychiczny uczniow ze szczegélnym uwzglednieniem reakcji stresu
pourazowego, zwrd¢ uwage na uczniodw, u ktdrych stwierdzasz szczegdlnie ostry lub chroniczny
przebieg reakc;ji;

b) skonsultuj sytuacje z pedagogiem lub specjalistg z Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej;

c) utatw kontakt ze specjalistami z placdwek wsparcia zewnetrznego.



XXVII. Koniecznos¢ powiadomienia rodzicow o $mierci ucznia w czasie zajec szkolnych.

1. Powiadamianie o $mierci zawsze powinno sie odbywac po przez kontakt bezposredni.
2. Prawidtowe powiadomienie o $mierci musi spetnic¢ nastepujgce warunki:

a) dostarczy¢ niezbedne informacije;

b) udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie;

c) ochroni¢ godnos¢;

d) okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

3. Powiadomienie powinno odby¢ sie w czasie mozliwie jak najkrétszym od ustalenia tozsamosci
ofiary i ustalenia tozsamosci 0séb jej najblizszych.

4. Przed powiadomieniem nalezy zebraé informacje o relacjach ofiary z osobg powiadamiang,

o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwtaszcza choroby serca, krazenia, cukrzyca itp.), ktére sg
istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby powiadamiane mogg
reagowac w sposéb bardzo emocjonalny, mogga potrzebowac pierwszej pomocy. Warto przygotowac
sobie wsparcie pogotowia ratunkowego, zeby méc umozliwi¢ w razie potrzeby natychmiastowa
interwencje lekarska.

5. Powiadomienie o Smierci powinno odbywac sie, przez co najmniej dwie osoby. Jedna udziela
informacji, druga zas obserwuje reakcje osoby powiadamiane;j.

6. Powiadomienie powinno odby¢ sie na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;.

7. Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno sie wyrazi¢ wspoétczucie, przykrosc
i zrozumienie.

8. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wymagata osoba
powiadamiana. Osoby te czesto czujg potrzebe dowiedzenia sie szczegdétdw dotyczacych smierci
bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposéb, kiedy, gdzie). Udzielane informacje powinny by¢ proste
i zwiezte. Nalezy unika¢ drastycznych szczegoétéw i informacji niepotrzebnych, odnoszacych sie do
drugorzednych elementéw sprawy.

9. Nalezy skupié sie na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

10. Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawic¢ rodziny i bliskich zmartego samych, bez opieki.
Powinien zostac¢ pracownik szkoty lub psycholog tak dtugo, az minie pierwsza reakcja - szok lub
pojawiajg sie osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele. Nalezy podaé swoje dane
kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢ informacji i wsparcia (w razie potrzeby). Aby
rodzina ofiary nie czuta sie osamotniona, nalezy podac adresy instytucji udzielajgcych wsparcia.

11. Jezeli rodzina zmartego nie znajduje sie w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomi¢ sgsiadéw o
potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne, interwencja z udziatem
lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegdétowych informacji sgsiadom, nie nalezy wspominaé
o $mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzine zmartego.

12. W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac sie o $mierci ucznia z medidow lub od oséb
trzecich. Obowigzek informowania lezy po stronie dyrektora i personelu szkoty.



13. Absolutnie nalezy unikac¢ powierzania uczniom zadania informowania o Smierci ucznia.

XXVIII. Epizod psychotyczny ucznia.

Epizod psychotyczny: to zaburzenie psychiczne, ktére charakteryzuje nagty poczatek i szybki przebieg.
Bez Zzadnych objawdw ostrzegawczych, w ciggu kilku dni dochodzi do rozwoju objawéw
psychotycznych, takich jak zaburzenia postrzegania rzeczywistos$ci, omamy i urojenia. Epizod
psychotyczny najczesciej ma charakter reaktywny, czyli jest reakcjg na nieprzyjemne zdarzenie czy
silny stres. Ryzyko wystgpienia epizodu psychotycznego zwiekszajg cechy osobowosci typu
borderline, a zwtaszcza trudnosci w ocenie rzeczywistosci oraz zaburzone relacje z ludZzmi i zmiennos¢
stanu psychicznego moggca w sytuacji stresowej doprowadzi¢ do stanu psychicznego w kierunku
psychotycznym. Wptyw na jego wystgpienie mogg miec takze alkohol i substancje psychoaktywne
(narkotyki, dopalacze). Epizod psychotyczny charakteryzuje nagte i gwattowne wystgpienie objawodw
psychotycznych i zaburzen nastroju: - omamow (halucynacji) - omamy stuchowe (gtosy komentujace,
dyskutujgce lub rozkazujace) - urojen - najczesciej przesladowcze - omamy i urojenia majg wyrazisty
charakter i ulegajg szybkim zmianom (w ciggu dni lub nawet godzin); - zaburzen myslenia; - zaburzen
napedu psychomotorycznego; - euforia lub lek; - nastrdj depresyjny; - chwiejny nastrdj. Zaburzenia te
ustepujg w krétkim czasie i zwykle nie nawracajg (u czesci oséb drugi rzut choroby zwykle nie
nastepuje).

1. Dziatania uprzedzajgce:

a) zrobienia listy symptomdw psychotycznych (zaprosi¢ specjaliste w tej dziedzinie, omowic
skuteczne metody reagowania);

b) oméwienie procedury na forum rady pedagogicznej;

c) sprawdzenie, jak skutecznie wezwaé pogotowie ratunkowe w sytuacji zagrozenia zdrowia/zycia,
takze spowodowanego atakami psychozy;

d) opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placowek zajmujacych sie udzieleniem
pomocy osobom chorym psychicznie.

2. Dziatania interwencyjne:

a) nie pozostawiaj ucznia samego;

b) reaguj spokojnie, tagodnie;

c) bez rozgtosu przeprowadz ucznia w spokojne miejsce;

d) na ile to mozliwe, nie rozpowszechniaj w szkole informacji o zdarzeniu;
e) zawiadom pogotowie ratunkowe (999);

f) nie skupiaj sie na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza.

3. Dziatania naprawcze:

a) jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowac do tego klase - np. przeprowadzic¢
zajecia edukacyjne na temat: ,czym jest choroba psychiczna” (jezeli fakt choroby jest ogdlnie znany);
b) jezeli uczen sobie tego nie zyczy- nie informowac klasy;

c) wzigc pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okresleniu wymagan wobec ucznia;

d) konsultowac postepowanie z lekarzem, ktdry leczyt ucznia (lekarz jednak nie musi udziela¢
informacji);

e) udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwosc¢ skorzystania z form pomocy



dostepnych w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej i Przychodni Zdrowia Psychicznego,
przyszpitalnych grupach wsparcia.

XXIX. Incydent bombowy.
1. Symptomy wystapienia zagrozenia.

Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych o mozliwosci
wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

2. Zainteresowania i uwagi wymagaja:

a) rzucajace sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osdb, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp.;

b) osoby wygladajace na obcokrajowcow;

c) osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku;

d) samochody, a w szczegélnosci furgonetki, parkujgce w nietypowych miejscach (miejscach
organizowania imprez i uroczystosci); Nalezy jednak pamietac, ze terrorysta nie zawsze musi by¢
odmiennej narodowosci i wyrdzniad sie z ttumu szczegdlnym wygladem.

e) o swoich spostrzezeniach nalezy zawiadomic¢ dyrektora, ktéry informuje policje.

3. Uwagi:

a) Nalezy pomysleé, ktéredy mozna sie ewakuowaé w pospiechu z budynku. Zapamietaj, gdzie
znajduja sie klatki schodowe i wyjscia ewakuacyjne;

b) Zwré¢ uwage na ciezkie lub tatwo ttukace sie przedmioty, ktdre mogg by¢ przesuniete, zrzucone
lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamietaj elementy z najblizszego otoczenia;

c) Nalezy réwniez pamietac o tym, aby nie przyjmowac od obcych oséb zadnych pakunkéw oraz nie
pozostawia¢ bagazu bez opieki;

d) Jezeli jestes osobg, ktdéra przyjeta zgtoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnita
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic
zagrozenie dla oséb i mienia, powinienes$ ten fakt zgtosié¢ stuzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrektorowi szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywac
niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i
w konsekwencji utrudnic¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji oséb z zagrozonego miejsca;

e) Zawiadamiajac policje, nalezy podaé nastepujgce informacje: rodzaj zagrozenia i zrédto informacji
o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot), tres¢ rozmowy z osobg
informujgca o podtozeniu tadunku wybuchowego; numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o
zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajacej, opis
miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu;

f) Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

4. Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia bombowego:
a) Do czasu przybycia policji akcjg kieruje w kolejnosci dyrektor szkoty /wicedyrektor, w razie ich
nieobecnosci wyznaczony nauczyciel lub pracownik szkoty;

b) Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze, takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodnokanalizacyjne,



pogotowie energetyczne;

c) Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcjg;

d) Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow;

e) Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby”, uzytkownicy pomieszczen
stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem
obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia;

f) Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze otoczenie
zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukujg osoby wyznaczone lub stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji;

g) Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
osoby odpowiedzialne za bezpieczeristwo;

h) Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i bezpiecznie
opuscic zagrozony rejon;

i) Po ogtoszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy, nalezy je niezwtocznie opusci¢;

i) Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacjg
zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komérki organizacyjne policji.

5. Jak powinienes$ zachowac sie po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podtozenia
»,bomby”:

a) Podczas dziatan zwigzanych z neutralizacjg ,,bomby” zastosuj sie do polecen policji;

b) Ciekawos¢ moze byé niebezpieczna- jak najszybciej oddal sie z miejsca zagrozonego wybuchem. Po
drodze informuj o zagrozeniu jak najwieksze grono osdb, bedacych w strefie zagrozonej lub
kierujacych sie w jej strone;

c) Po ogtoszeniu alarmu i zarzgdzeniu ewakuacji niezwtocznie udaj sie do wyjscia, zgodnie ze
wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych osdéb;

d) W przypadku wiaczenia parkingu dla pojazdéw w strefe zagrozenia, nie ratuj swojego samochodu-
zycie jest wazniejsze.



