Procedura organizacji pracy
oraz postepowania i zachowania si¢ spolecznosci szkolnej
Publicznej Szkoly Podstawowej Nr 2 im. Papieza Jana Pawla II w Chorzelach
obowigzujaca od 1 wrzesnia 2020 r. w czasie zagrozenia epidemicznego.
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Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy szkoty w zwigzku z zagrozeniem
zakazenia wirusem SARS-CoV-2 i okreslenie dziatan prewencyjnych majacych na celu
uniknigcie rozprzestrzeniania si¢ wirusa

Il. Zakres procedury

Procedure nalezy stosowaé¢ w Publicznej Szkoly Podstawowej Nr 2 im. Papieza Jana
Pawla II w Chorzelach

I11. Osoby odpowiedzialne za wdrozenie procedury
Dyrektor szkoty oraz nauczyciele i pracownicy szkoty.
IV. Postanowienia ogdlne

1. W szkole stosuje si¢ wytyczne Ministra Zdrowia, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego oraz
Ministra Edukacji Narodowe;j.

2. Do szkoty moze przychodzi¢ tylko:
a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawdéw wskazujacych na infekcje drog oddechowych,
b) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywaja na kwarantannie,

¢) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych.

3. Uczen moze by¢ przyprowadzany do szkolty i z niej odbierany przez opiekuna bez
objawéw chorobowych wskazujacych na infekcj¢ drog oddechowych.

4. Przez objawy, o ktorych mowa w pkt. 2a) i pkt. 3) rozumie sig:

podwyzszong temperature ciata,

bol gtowy 1 mieéni,

bol gardta,

kaszel,

dusznosci i problemy z oddychaniem,
uczucie wyczerpania,

brak apetytu.
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5. Na terenie szkoty ogranicza si¢ przebywanie osob z zewnatrz, a jesli ich obecno$¢ jest
niezbedna zobowiazuj¢ do stosowania $rodkdw ochronnych (ostona nosa i ust, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak oraz zachowanie dystansu).

6. Przebywanie osob z zewnatrz na terenie szkoly mozliwe jest za zgoda dyrektora szkoty
tylko w wyznaczonych przez dyrektora miejscach, po odnotowaniu tego faktu w rejestrze
odwiedzin.



7. Obowiazuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoly osoéb z zewnatrz z objawami
wskazujacymi na infekcje drog oddechowych, o ktorych mowa w pkt. 4).

8. Dopuszczalne jest wchodzenie do przestrzeni wspdlnej (lacznik z halg sportowa)
opiekunow odprowadzajacych dzieci z zachowaniem zasady - 1 opiekun na ucznia/uczniéw
przy zachowaniu dystansu spolecznego od kolejnego opiekuna i pracownika szkoty min. 1,5
m.

9. W szkole ustalone sg zasady szybkiej komunikacji z rodzicem/opiekunem dziecka.
Wychowawca klasy informuje rodzicow o przyjetej procedurze szybkiej komunikacji i
zobowigzuje rodzicéw do stalego kontaktu ze szkota.

10. W przypadku pracownikéw z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktore zaliczajg osobg
do grupy podwyzszonego ryzyka, w miar¢ mozliwosci, nalezy stosowac¢ rozwigzania
minimalizujace ryzyko zakazenia.

V. Higiena i dezynfekcja

1. Wszyscy uczniowie 1 pracownicy szkoty zobowigzani sg do przestrzegania najwyzszych
standardow higienicznych tj. czestego mycia rak, w szczegolnosci po przyjsciu do szkoty,
przed jedzeniem, po powrocie ze swiezego powietrza 1 po skorzystaniu z toalety.

2. Na terenie szkoty obowiazujg og6lne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa podczas kaszlu i
kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa. Rekomendowane jest noszenie maseczek w
przestrzeniach og6lnodostgpnych.

3. Szkota wyposazona jest w S$rodki dezynfekujace niezbedne do odkazania pomocy
dydaktycznych i elementow statych oraz srodki do dezynfekcji rak.

4. Szkota wyposazona jest w bezdotykowy termometr.

5. Nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta srodka dezynfekujacego, zwlaszcza w
zakresie czasu niezb¢dnego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotow i pomieszczen.

6. Na terenie szkoly prowadzany jest monitoring codziennych prac porzadkowych, w tym
przede wszystkim utrzymania czystosci w salach lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-
higienicznych, ciggéw komunikacyjnych, powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i
powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach 1 pomieszczeniach spozywania positkow,
klawiatur 1 wigcznikow.

7. Osoby sprzatajace w placéwce po kazdym dniu myja i/lub dezynfeku;ja:

1) ciagi komunikacyjne — myja;

2) porgcze, wiagczniki $wiatla, klamki, uchwyty, porecze krzeset, siedziska i oparcia
krzesel, blaty stotow, z ktorych korzystaja uczniowie i nauczyciele, drzwi wejsciowe do
placowki, zabawki, szafki w szatni (powierzchnie ptaskie), kurki przy kranach — myjg i
dezynfekuja;

3) wietrza pomieszczenia, w ktorych odbyla si¢ dezynfekcja, tak aby nie narazac

uczniéw ani innych pracownikdéw na wdychanie opardéw;

4) myja i dezynfekuja rece po kazdej czynnosci zwigzanej ze sprzataniem, myciem, itd.;

5) pracuja w rekawiczkach.



8. Po wejsciu do budynku szkoty obowigzuje dezynfekcja rak. Informacja o takim obowigzku
wraz z instrukcjg zamieszczona jest przy wejsciu.

9. Przy wejsciem do budynku szkoty i szatni umieszczony jest srodek do dezynfekcji rak.

10. Przy wejsciu do szkoly znajduja si¢ numery telefonéw do wlasciwej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stluzb medycznych (wykaz numeréw
kontaktowych).

11. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych znajduja si¢ plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak.

12. W przypadku korzystania przez uczniow lub pracownikéw szkoty z rekawic
jednorazowych, maseczek jednorazowych znajduja si¢ opisane pojemniki do ich wyrzucania
zgodnie z wytycznymi GIS

13. Z sali, w ktorej przebywaja uczniowie, usuwa si¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub zdezynfekowaé. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obregcze
itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

VI. Organizacja pracy szkoly

1. Zapewnia si¢ taka organizacj¢ pracy szkoty, ktora ograniczy gromadzenie si¢
poszczegdlnych grup ucznidw na terenie szkoty.

Uczniowie przychodza do szkoty zgodnie z tygodniowym planem zaje¢, w miare
mozliwosci przebywaja w ciggu dnia w jednej sali lekcyjnej. Uczniowie oddziatow 1 — IlI
wychodzg na przerwy w réznych godzinach.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany czasu prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, jednak nie
krécej niz 30 min. I nie dluzej niz 60 min., zachowujac ogolny tygodniowy czas trwania zaj¢é
ustalony w tygodniowym rozktadzie zajec.

3. W klasach I-IIT przerwy organizuje nauczyciel adekwatnie do potrzeb uczniéw, jednak nie
rzadziej niz co 45 min.

4. W celu umozliwienia zachowania dystansu spotecznego dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany
czasu przerw miedzy zajeciami w klasach IV-VIII.

5. Zaleca si¢ organizacje przerw dla uczniéw w miar¢ mozliwosci na §wiezym powietrzu.
6. Sale lekcyjne oraz czgsci wspolne nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzing.

7. Unika si¢ organizowania wigkszych skupisk uczniéw w jednym pomieszczeniu, w tym
ustala si¢ bezpieczng zasad¢ korzystania przez grupe z szatni przed rozpoczeciem i po
zakonczeniu zajec.

8. Uczen posiada wtasne przybory i podrgczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na
stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wtasnej szafce.

9. Uczniowie nie udostgpniaja innym uczniom swoich podrecznikdw i przyborow.
10. Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty zbednych przedmiotow.

11. Szkota organizuje zajgcia Swietlicowe w $wietlicy szkolnej lub, jesli istnieje taka
koniecznos¢ w innych salach dydaktycznych.



12. Do regulaminu korzystania ze $wietlicy wprowadza si¢ zapisy dotyczace zapewnienia
bezpieczenstwa w okresie pandemii.

13. Pomieszczenia, w ktorych odbywaja si¢ zajgcia Swietlicowe nalezy wietrzy¢ nie rzadziej
niz co godzing, szczegodlnie przed przyjeciem wychowankow.

14. Pomieszczenia, w ktorych odbywaja si¢ zajecia $wietlicowe nalezy wyposazy¢ w
dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak.

15. Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe jest na okreslonych przez dyrektora szkoty
zasadach, uwzgledniajacych dwudniowy okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatlow
wypozyczanych w bibliotece.

16. Korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej mozliwe jest na okreslonych przez
dyrektora szkoly zasadach w porozumieniu z odpowiednio: pielegniarkg szkolng , zgodnie z
wytycznymi Ministra Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia.

VII. Przygotowywanie i wydawanie positkow

1. Korzystanie przez ucznidow z automatu z zywnoscig odbywa si¢ pod nadzorem nauczyciela
dyzurujgcego lub innego pracownika szkoty zgodnie z wytycznymi Gléwnego Inspektora
Sanitarnego.

2. Wprowadza si¢ zasady szczegdlnej ostroznosci dotyczace zabezpieczenia pracownikéw
kuchni, w miare¢ mozliwosci odlegtos$¢ stanowisk pracy (1,5m), a jesli to niemozliwe — $rodki
ochrony osobistej, ptyny dezynfekujace do czyszczenia powierzchni 1 sprzgtow.

3. Szczegb6lng uwage nalezy zwroci¢ na utrzymanie wysokiej higieny, mycia i dezynfekc;ji
stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stolowych oraz
sztuCcow.

4. Uczniowie korzystaja z obiadow w stotowce szkolnej w grupach wg ustalonego
harmonogramu. Odbywa si¢ czyszczenie blatow stotow 1 porgczy, krzeset po kazdej grupie.

5. Uczniowie spozywaja 2 $niadanie w salach lekcyjnych z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa i higieny.

6. Wielorazowe naczynia i sztu¢ce sg myte i wyparzane w zmywarce z dodatkiem detergentu,
w temperaturze min. 60°C .

7. Ze stotowki nalezy usung¢ zbedne dodatki, tj. pojemnik na cukier, wazoniki, pudetko na
serwetki.

8. Dania w stolowce sa wydawane przez osoby do tego wyznaczone.

9. Uczniowie podczas przerw moga spozywaé wlasne positki, napoje zgodnie z zasadami
higieny ( nie wolno dzieli¢ si¢ z innymi uczniami).

VIII. Post¢powanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.

1. Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby zostaje odizolowane w odrgbnym
pomieszczeniu tzw. izolatorium z zapewnieniem min. 2 m odlegtosci.

2. Dziecko znajduje si¢ pod opieka nauczyciela (pracownika) szkoty wyznaczonego przez
dyrektora szkoly.
4



3. Dziecku nalezy zmierzy¢ temperature ciata:

jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy (powiadomié
rodzicow ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze szkoty) i przypomnie¢ o
obowigzku skorzystania z teleporady medycznej,

4. Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystgpieniu u dziecka
niepokojacych objawdw i jest zobowigzany do pilnego odebrania dziecka.

5. Rodzic po odebraniu ze szkoly dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek
poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.

6. Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o podejrzeniu zakazenia ucznia.

7. Rodzice dzieci z klasy/grupy ucznia, u ktoérego podejrzewa si¢ zakazenie telefonicznie
informowani sg o zaistnialej sytuacji.

8. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i1 przebywal uczen nalezy bezzwlocznie poddac
gruntownemu sprzataniu/ dezynfekcji.

9. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego 1 organ
prowadzacy o zaistniatej sytuacji.

10. Dyrektor szkolty zobowigzany jest do stosowania si¢ do =zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

11. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej
lub za pomocg innych $rodkéw tgcznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

IX. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly

1. Pracownik, ktory w czasie pracy zauwazyl u siebie objawy chorobowe typu: goraczka,
uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, bole glowy, bdle miesni
niezwtocznie informuje o tym dyrektora szkoty, ktory podejmuje nastgpujace dziatania:

a) kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajgc kontaktu z
innymi osobami),

b) zachowujac bezpieczng odlegtosé, przeprowadza wywiad z pracownikiem i zaleca kontakt
z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

¢) do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

d) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwtocznie informuje
dyrektora szkoty

2. Obszar, w ktorym poruszal si¢ 1 przebywal pracownik nalezy bezzwlocznie poddac
gruntownemu sprzataniu/dezynfekc;ji.

3. Kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciala w razie uzasadnionej
potrzeby.

4. W przypadku zaobserwowania u pracownika lub ucznia innych objawéw chorobowych
stosuje si¢ dziatania opisane w pkt. 1).



5. Pracownicy z objawami choroby, o ktérych mowa dziale IV pkt. 4 nie moga przychodzi¢
do pracy.

6. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego 1 organ
prowadzacy o zaistniatej sytuacji.

7. Dyrektor szkoty zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

8. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sa za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej lub
za pomocg innych $rodkow tacznosci, nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

X. Postepowanie w przypadku kontaktu z osobg podejrzana o zakazenie
1. Definicja KONTAKTU obejmuje:

a) kazdego pracownika szkoty/rodzica/opiekuna prawnego ucznia pozostajagcego w
bezposrednim kontakcie z osobg chorg lub w kontakcie w odlegto$ci mniej niz 2 metry przez
ponad 15 minut,

b) rozmowg z osobg zakazong twarzg w twarz przez dtuzszy czas,
c¢) kazda osobe mieszkajaca w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora.
2. Osob z kontaktu NIE uwaza si¢ za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca sig:

a) pozostanie w domu przez 14 dni od ostatniego kontaktu z osobg chorg i prowadzenie
samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i $wiadome zwracanic uwagi na swoj stan
zdrowia,

b) poddanie si¢ monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej w
szczegblnosci udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego kontaktu i
przeprowadzenia wywiadu odno$nie stanu zdrowia,

c) jezeli w ciggu 14 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (goragczka, kaszel,
dusznos$¢, problemy z oddychaniem) - nalezy bezzwlocznie, telefonicznie powiadomi¢ stacje
sanitarno-epidemiologiczng

lub zglosi¢ si¢ bezposrednio do oddziatu zakaznego lub oddzialu obserwacyjno-zakaznego,
gdzie okreslony zostanie dalszy tryb postepowania medycznego.

3. Pozostali pracownicy szkoty nie sa zobowigzani do podejmowania szczego6lnych srodkow
ostrozno$ci. Jesli wystapig niepokojace objawy, poddani zostang kwalifikacji w zalezno$ci od
rodzaju tych objawow przez stuzby sanitarne.

4. Decyzja, do jakiej grupy kontaktu nalezg pracownicy, powinna zosta¢ podjeta we
wspotpracy ze stuzbami sanitarnymi.

XI. Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly

1. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistniatej
sytuacji 1 w porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu pozytywnej opinii
sanepidu, podejmuje stosowna decyzj¢ o zamknigciu szkoty, zmianie modelu ksztatcenia lub
innych srodkach prewencyjnych.



2. Dyrektor szkoty o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje organ
prowadzacy 1 kuratora oswiaty zgodnie ze schematem procesu komunikowania si¢ w
sytuacjach kryzysowych dotyczacych jednostek systemu oswiaty.

3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoty zobowigzany jest do
stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu,
czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

4. Jesli zalecenia sanepidu przekazane s3 za pomoca $srodkéw komunikacji elektronicznej lub
za pomocg innych $rodkow tacznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

5. Ustala sig liste 0sob przebywajacych w tym samym czasie w czgsci pomieszczenia lub jego
catosci, w ktorym przebywata osoba.

Do niniejszych procedur obowigzuja nizej wymienione zataczniki .

1.
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Zatacznik nr 1. Organizacja zajg¢ dydaktyczno- wychowawczych i opiekunczych.
Zatacznik nr 2. Zasady korzystania z szatni.

Zalacznik nr 3. Zasady organizacji przerw.

Zakacznik nr 4. Organizacja pracy swietlicy szkolne.

Zatacznik nr 5. Organizacja dowozu i odwozu uczniow.

Zalacznik nr 6. Organizacja pracy obiektow sportowych.

Zatacznik nr 7. Organizacja pracy biblioteki.

Zatacznik nr 8. Organizacja zywienia zbiorowego.

Przepisy koncowe

1. Procedury bezpieczenstwa obowigzuja od dnia 1. 09.2020 r. do czasu odwotania.

2. Procedura moze by¢ modyfikowana.

3. O wszystkich zmianach w procedurze beda niezwlocznie poinformowane osoby
zainteresowane.

4. Wszyscy pracownicy szkoty oraz uczniowie i rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do
zapoznania si¢ 1 przestrzegania powyzszych procedur bezpieczenstwa — CO
potwierdzajg podpisem.



