IT.

Regulamin Biblioteki Szkoty Podstawowe

im. 11 Listopada w Warszawie

Postanowienia ogoélne:

1. Biblioteka szkolna jest pracownia szkolna stuzaca realizacji potrzeb
i zainteresowan uczniéw, zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty oraz
doskonalenia warsztatu pracy nauczycieli.

2. Podstawowe zadania biblioteczne oraz biezaca obstuga czytelnikow
realizowane sa za pomoca komputerowego systemu bibliotecznego Mateusz.

3. Uzytkownicy biblioteki maja prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw
bibliotecznych.

4. Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego.

5. Biblioteka gromadzi zbiory pismiennicze i audiowizualne w celu zapewnienia

uczniom i hauczycielom dostepu do podstawowych zrddet informacii.

Zadania biblioteki

1. Do zadah biblioteki szkolnej nalezy:

a. udostepnianie zbioréw i innych zrdodet informaci;

b. udostepnianie informacji bibliograficznych, bibliotecznych, tekstowych,
Zrédtowych;

c. tworzenie warunkéw do poszukiwania i wykorzystywania informacji z réznych
Zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologiq informacyjng;

d. rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow oraz

wyrabianie i pogtebianie nawyku czytania i uczenia sie;



e. organizowania réznorodnych dziatah promujacych czytelnictwo i rozwijajacych
wrazliwo$¢ kulturowaq i spotecznag uczniow;
II. Organizacja
1. Nadzor
Bezposredni nadzér nad bibliotekq sprawuje dyrektor szkoty, ktéry:
a. zapewnia pomieszczenia oraz wyposazenie warunkujace prawidtowa prace
biblioteki;
b. zatrudnia wykwalifikowana kadre;
c. zapewnia nauczycielom bibliotekarzom warunki do doskonalenia
zawodowego;
d. zatwierdza regulamin, godziny pracy biblioteki i plan pracy:
e. hospituje i ocenia prace biblioteki;
2. Lokal
Biblioteka szkolna sktada sie z wypozyczalni i zaplecza z ksiegozbiorem dla hauczycieli
3. Zbiory
Biblioteka gromadzi nastepujace dokumenty:
a. lektury;
b. beletrystyke;
c. literature popularno-naukowq i naukowa;
d. literature dla nauczycieli
e. wydawnictwa informacyjne i albumowe;
f. podreczniki szkolne, materiaty edukacyjne i cwiczeniowe
g. materiaty audiowizualne i multimedialne;
h. czasopisma metodyczne dla nauczycieli,
i. czasopisma dla dzieci i popularno-naukowe.
4. Uzytkownicy
Uzytkownikami biblioteki szkolnej sa: uczniowie, rodzice, nauczyciele, pracownicy

administracji i obstugi Szkoty Podstawowej Nr 271 w Warszawie



IIT Zadania i obowiqzki nauczyciela bibliotekarza

1. Praca techniczno - organizacyjna

a. gromadzenie zbioréw, kierujac sie zapotrzebowaniami nauczycieli i ucznidéw, analizq
obowiazujacych programow nauczania, podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i
¢wiczeniowych;

b. ewidencjonowanie i opracowywanie zbioréw zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

c. melioracja bazy komputerowej;

d. retrospektywne i biezace opracowanie zbiorow;

e. dokonywanie selekcji zbioréw zniszczonych i zdezaktualizowanych;

f. przeprowadzanie inwentaryzacji zbioréw zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

g. prowadzenie dokumentacji biblioteki;

h. planowanie pracy (roczny plan pracy) i przygotowywanie sprawozdan z pracy biblioteki 2
razy w roku szkolnym;

i. konserwacja zbiordw, oklejanie nowych ksiazek w folie;
J- porzadkowanie ksigzek w dziatach;

k. monitorowanie zaopatrzenia uczniow i nauczycieli w podreczniki, materiaty edukacyjne
i cwiczeniowe;

. uzgadnianie zgodnosci finansowej z ksiegowoscia;

m. dbanie o wiasciwa organizacje, wyposazenie, bezpieczenstwo i estetyke lokalu
bibliotecznego

n. doskonalenie warsztatu pracy;

0. podnoszenie kwalifikacji nauczycieli-bibliotekarzy poprzez nieustanny proces

samoksztatcenia oraz udziat w kursach doskonalacych;

2. Praca pedagogiczna

a. wypozyczanie ksiegozbioru do domu, udostepnianie na miejscu, do pracowni i klas;



b. wypozyczanie podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych na okres roku
szkolnego;

c. udzielanie porad w doborze ksiqzek zaleznie od potrzeb i zainteresowan;

d. prowadzenie réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa;

e. organizowanie réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa i spoteczng;

f. prowadzenie rozméw o ksigzkach, kulturze i inne;

g. rozwijanie kultury czytelniczej i przygotowanie uczniéw do samoksztatcenia;

h. wspdtorganizowanie pracy zespotu uczniéw wspétpracujacego z biblioteka;

i. wspétpracowanie z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotéw, rodzicami,
bibliotekami szkolnymi, pozaszkolnymi w realizacji zadah dydaktyczno - wychowawczych
szkoty w rozwijaniu kultury czytelniczej i przygotowaniu do samoksztatcenia;

Jj- analizowanie rynku wydawniczego, udzielanie informacji o nowosciach wydawniczych:;

k. prowadzenie lekcji bibliotecznych z zakresu przysposobienia czytelniczego
i informacy jnego;

. dbanie o promocje biblioteki w $rodowisku szkolnym i lokalnym;

m. uaktualnianie strony internetowej szkoty dotyczacej biblioteki;

n. tworzenie warunkéw do efektywnego postugiwania sie technologia informacyjna,

IV Wspotpraca

Biblioteka szkolna wspdtpracuje:

1) Wspéipraca z uczniami w zakresie:

a. poradnictwa w wyborach czytelniczych;

b. rozwijanie zainteresowan czytelniczych, edukacyjnych i kulturalnych;

c. opieka nad aktywem bibliotecznym:;

d. organizowanie imprez bibliotecznych, akcji czytelniczych, spotecznych i dziatah

zwiaqzanych z promocja szkoty i biblioteki:



e. udostepnianie podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw
¢wiczeniowych;
f. informowanie uczniéw o aktywnosci czytelniczej;

2) Wspétpraca z nauczycielami w zakresie:

a. wspétdziatanie w realizacji zadan dydaktyczno - wychowawczych poprzez dobér
odpowiedniej literatury;

b. wspétdziatanie w organizowaniu spotkan autorskich, wycieczek do innych bibliotek;

c. wspoétdziatanie w organizowaniu imprez bibliotecznych ogdlnoszkolnych i lokalnych;

d. umozliwianie poszukiwania informacji z roznych zrédet z wykorzystaniem technologii
informacy jnej;

e. wspotdziatanie w zakresie egzekwowania regulaminu biblioteki;

f. konsultowanie w sprawach selekcji ksiegozbioru;

g. informowanie o stanie czytelnictwa i zadluzeniach uczniow;

h. wspotdziatanie w zakresie ksztattowania wtasciwych postaw spotecznych i kulturowych

i. uwzglednianie propozycji hauczycieli dotyczacych gromadzenia zbiordw;

3) Wspétpraca rodzicami w zakresie:

a. informowanie o stanie czytelnictwa i zadtuzeniach;

b. udostepnianie ksiegozbioru zainteresowanym rodzicom;

c. wspodtuczestnictwo w organizowaniu réznych dzistan na rzecz upowszechniania
czytelnictwa;

d. uzupetnianie zbioréw - otrzymywanie ksiqzek w darze i finansowanych przez Rade

Rodzicow:

4 Wspotpraca z innymi bibliotekami:
a. organizowanie wycieczek do bibliotek publicznych na lekcje biblioteczne;
b. udziat w wydarzeniach kulturalnych promujacych czytelnictwo w innych bibliotekach;

c. udziat w spotkaniach autorskich organizowanych w innych bibliotekach:;



d. przekazywanie informacji o wydarzeniach kulturalnych i wspieranie dziatalnosci innych
bibliotek;

e. udziat w konkursach czytelniczych i literackich organizowanych w innych bibliotekach;

f. udziat w organizowanych przez Biblioteke Pedagogiczna konferencjach metodycznych,

roznych formach doksztatcania i doskonalenia warsztatu pracy nauczyciela bibliotekarza;

III. REGULAMIN WYPOZYCZALNI

Dokument jest integralng czescia regulaminu biblioteki szkolnej.

—_

. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, inni
pracownicy szkoty.
2. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw bibliotecznych.
3. Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego.

4. Za ksiqzki wypozyczone przez ucznia materialnie odpowiadaja jego rodzice.
5. W bibliotece nalezy zachowa( cisze i porzadek.

6. Uczniom bioracym systematyczny udziat w pracach biblioteki moga by¢

przyznane nhagrody na koniec roku szkolnego. (Klub Przyjaciét Biblioteki)

IV. Regulamin wypozyczalni:

1. Czytelnik moze wypozycza ksiazki wytacznie na swoje hazwisko.

2. Jednorazowo mozna wypozyczyé 3 ksiazki:

< Lektury (do czasu zakofczenia omawiania)
< Pozostate ksiazki na okres 1 miesiaca
<> Podreczniki na wymagany okres



W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczyé lub zwiekszy¢ liczbe

wypozyczonych ksiagzek z podaniem terminu ich zwrotu. (konkursy, olimpiady)

3. W ksiazkach nie wolno kresli¢, robi¢ w nich notatek, zagina¢ kartek, wycinaé

ilustracji itp.

4. W bibliotece obowiqzuje cisza, zakaz spozywania positkéw, picia napojéw oraz
korzystania z telefonéw komorkowych.

5. Ksiazki naukowe i popularnonaukowe wypozycza sie na okres nie dtuzszy niz
1 tydzien.

6. Przeczytane woluminy powinny byé natychmiast zwrdcone do biblioteki, gdyz
czekaja na nie inni czytelnicy.

7. Ksiazki, ktérych termin zwrotu jeszcze nie minat, mozna prolongowac.

8. Czytelnik moze zarezerwowa¢ potrzebna mu pozycje.

9. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sq do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

10. Wobec czytelnikow przetrzymujacych ksiazki stosuje sie wstrzymanie
wypozyczen poprzez zablokowanie konta, az do momentu zwrécenia zalegtych
pozycji.

11. W przypadkach zniszczenia lub zgubienia ksiazki, rodzice ucznia muszq
odkupi¢ taka samaq_lub inna wskazang przez nauczyciela bibliotekarza pozycje
o wartosci odpowiadajacej aktualnej antykwarycznej cenie pozycji zagubionej
(zniszczone)).

12. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrécone 2 tygodnie przed
kofcem roku szkolnego.

13. W przypadku niezwrocenia ksiqzek wychowawca ma prawo obnizy¢
ocene z zachowania (za nieprzestrzeganie regulaminu).

14. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowiqzani

sq do pobrania zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materiatow



V.

VI.

wypozyczonych z biblioteki. (Formularze dostepne sq w sekretariacie

i bibliotece)

Regulamin kqcika czytelniczego:

1. W kaciku czytelniczym mozna korzystaé ze wszystkich zbioréw ft;j.
ksiegozbioru podrecznego, czasopism i zbioréw wypozyczalni.

2. Z ksiegozbioru podrecznego i czasopism mozna korzysta¢ tylko na miejscu,
wyjatkowo uczniowie bioracy udziat w konkursach, olimpiadach itp. mogq
wypozyczaé pozycje z ksiegozbioru podrecznego na krotki okres.

3. Czytelnik ma wolny dostep do czasopism. Z ksiegozbioru podrecznego
korzysta za posrednictwem bibliotekarza.

Regulamin kqcika komputerowego

W bibliotece znajdujq sie dwa stanowiska komputerowe przeznaczone dla uczniéw

a. Jeden z komputerow jest wytacznie katalogiem elektronicznym do
przeszukiwania zbioréw biblioteki

b. Drugi z komputeréw stuzy do celéw edukacyjnych: poszukiwan materiatéw
multimedialnych w programach edukacyjnych, w zasobach Internetu,

wykonywania wiasnych prac dla potrzeb szkolnych. Korzystanie z gier i zabaw

iest mozliwe tylko za zgoda opiekuna zajeé lub bibliotekarza.

4. Korzystaé mozna tylko z zainstalowanych programéw. NIE WOLNO!
Wgrywaé wiasnych programow, kasowaé zainstalowanych; zapisywaé
dokumentéw na dysku twardym; wtqczaé i roztqczaé kabli zasilajacych,
przeglqada¢ strony WWW prezentujqce tresci nieetyczne.

5. Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikéw w kaciku komputerowym
nalezy zachowal cisze. Nie wolno wnosi¢é napojéw ani artykutow
zywnosciowych.

6. Przy stanowisku mogaq sie znajdowaé maksymalnie dwie osoby.



7. Zabronione jest korzystanie z komputera w celach zarobkowych,
wykonywanie czynnosci naruszajacych prawa autorskie twoércéw lub
dystrybutorow oprogramowania i danych.

8. Uzytkownik komputera musi posiadal elementarng znajomos$¢ obstugi
komputera i programu. Nauczyciel-bibliotekarz nie ma obowigzku
obstugiwania wypozyczonego przez uzytkownika programu lub udzielania
statej pomocy w tworzeniu dokumentow przez uzytkownika. Moze udzieli¢
pomocy, jesli aktualnie dysponuje czasem.

9. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy
natychmiast zgtaszaé bibliotekarzowi.

10. Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia stanowisk, sprzetu komputerowego
i oprogramowania odpowiada finansowo uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni,
wéwczas odpowiedzialno$¢ ponoszq rodzice.

11. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowiqzujacych zasad bibliotekarz
ma prawo do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

12. Nie stosowanie sie do w/w punktéw regulaminu spowoduje zakaz korzystania
ze stanowiska komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela-
bibliotekarza (najczesciej do konca roku szkolnhego).

13. Kazdy uczen jest zobowigzany zapozna¢ sie z regulaminem biblioteki

i stosowac sie do hiego.

VII. REGULAMIN WYPOZYCZANIA DARMOWYCH PODRECZNIKOW w Szkole
Podstawowej nr 271.
Podstawa prawna: Ustawa z dn. 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie
oswiaty oraz niektérych innych ustaw. Dz. U. z 2014 r. poz. 811.

Dokument jest integralng czescia regulaminu biblioteki szkolnej



Regulamin wypozyczania i udostepniania darmowych podrecznikow dla uczniow Szkoty
Podstawowej nr 271 w Warszawie.

1. Podreczniki dla uczniow Szkoty Podstawowe|j sq wtasnoscia Szkoty,

2. Szkota Podstawowa nieodptatnie wypozycza uczniom podreczniki (materiaty
edukacyjne) majace postaé papierowa,

3. Szkota Podstawowa nieodptatnie zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw
(materiatow edukacyjnych ) majacych postaé elektroniczna,

4, Szkota Podstawowa przekazuje uczniom materiaty éwiczeniowe bez obowigzku
zwrotu. Rodzice zobowigzani sq do podpisania protokotu odbioru.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznikéw (materiatéw edukacyjnych
przez ucznia Dyrektor Szkoty zazada od rodzicéw ucznia zwrotu kosztéw zakupu
(koszty ksigzki w danym roku) podrecznikow lub zakupu nowych podrecznikéw.

6. W przypadku, gdy uczen odchodzi ze Szkoty w trakcie trwania roku szkolnego,
zobowigzany jest do oddania do biblioteki szkolnej wszystkich wypozyczonych
podrecznikow (materiatow edukacyjnych).

7. W przypadku, gdy uczen przenosi sie z jednej szkoty do drugiej w trakcie trwania
roku szkolnego, w nowej szkole, na czas zakupu przez szkote podrecznika dla niego,
korzysta z dodatkowego kompletu podrecznikow (materiatéw edukacyjnych)
wypozyczonych z biblioteki szkolnej.

8. Pierwsze czesci podrecznikéw (materiatéw edukacyjnych) beda wypozyczone uczniom
we wrzesniu; uczniowie przychodzq do biblioteki szkolnej cata grupa wraz z
wychowawca, podczas zajec edukacyjnych.

9. O kolejnych wypozyczeniach i oddaniu uzytkowanych wczesniej podrecznikéw
(materiatéw edukacyjnych) decyduje nauczyciel. Ostatniq cze$é podrecznika nalezy
zwrécic najpozniej tydzien przed zakonczeniem roku szkolnego.

10. Uczniowie, ktdorych nie bedzie w szkole w dniu wypozyczenia podrecznikéw, beda
zobowigzani do indywidualnego zgtoszenia sie do biblioteki szkolnej.

11. Uczniowie zobowigzani sa do dbatosci o podrecznik:

a)podrecznik nalezy obtozy¢;

b)podrecznik nalezy chroni¢ przed zgubienie, uszkodzeniami mechanicznymi, zabrudzeniem
lub zalanie;

c)w podreczniku nie wolno pisaé, dokonywaé podkreslen, robic¢ notatek, czy rysunkéw;
d)podrecznik nalezy podpisaé na wewnetrznej stronie oktadki.

12.Kazdy uczen i rodzic/opiekun prawny ucznia powinien zapoznal sie z tresciq
regulaminu, a jego znajomo$¢ rodzic/opiekun prawny poswiadcza wiasnorecznym
podpisem na karcie regulaminu.

Podstawa Prawna:
Ustawa 7 dn.30 maja 2014r.0 zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektorych innych ustaw. Dz.U.z 2014r. poz.811.
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Potwierdzenie przez rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia zapoznania sie z trescia
regulaminu wypozyczania i udostepniania darmowych podrecznikéw w Szkole.

Nazwisko i imie ucznia

Podpis rodzica, data
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Zatqcznik nr ........do Statutu SP 271.

podpis dyrektora
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