Menu glowne aplikacji Zoom

Widoczne w oknie gtéwnym menu to cztery ikony — home, czyli widok gtéwny, chat umozliwiajacy
prowadzenie rozmow tekstowych, meetings, czyli ekran spotkaf/konferencji oraz contacts, czyli
liste zapisanych kontaktow. Na gornym pasku dostepne jest tez okno wyszukiwania, z pomoca
ktoérego mozna latwiej odnalez¢ poszczegolne funkcje programu.
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Jesli nie uczestniczysz w zadnym spotkaniu, po uruchomieniu programu Zoom otrzymasz widok
gléwny z poziomu ktérego mozna utworzy¢ spotkanie (New Meeting), dotaczy¢ do spotkania
(Join), zaplanowac¢ spotkanie (Schedule) oraz wspotdzieli¢ ekran (Share screen). Widok gtowny
pokazuje tez kalendarz wraz z aktualng data i godzing oraz lista zaplanowanych na ten dzien
spotkan.



Funkcja Join (dolacz do spotkania)

Chcac dotaczy¢ do istniejacego spotkania, klikamy w ikong Join w widoku gléwnym, a nastgpnie
wpisujemy kod spotkania (meeting ID) lub link do spotkania oraz imi¢, ktére ma by¢ widoczne
podczas spotkania. Widoczne pod spodem opcje pozwalajg na wylaczenie audio oraz video podczas
spotkania.
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Funkcja Schedule (planowanie wydarzen)

Ustalanie terminu spotkania to rozszerzona wersja opcji tworzenia, umozliwiajaca zaplanowanie
wydarzenia na okreslony dzien, godzing, oraz czas trwania. Okno pozwala na wybdr opcji
powtarzania spotkania (recurring meeting) — wydarzenie bedzie powtarzane np. w kazdy czwartek o
10:30. Planowanie pozwala na wybdr Meeting ID (generowany automatycznie badz prywatny kod
przypisany do uzytkownika), ustalenie hasta dostepu do spotkania, uruchomienie funkcji video i
audio oraz synchronizacj¢ z kalendarzem.
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Wspoldzielenie ekranu (Share Screen)

Opcja umozliwia udostgpnienie uczestnikom spotkania widoku wtasnego ekranu.

Czat — rozmowy tekstowe w Zoom

Funkcje dostepne w panelu czatu umozliwiaja na podstawie listy kontaktow oraz osob, z ktorymi
prowadziliSmy rozmowe wczesniej wymienia¢ si¢ wiadomosciami tekstowymi, przesyta¢ pliki oraz
tworzy¢ rozmowy grupowe (klikamy w plusik przy opcji Recent a New Chat (nowa wiadomos¢)
lub Create New Channel (kanat do rozmowy grupowej). Przy tworzeniu wiadomo$ci mozna wybraé
opcje wykonania zrzutu ekranu (Screenshot), przestania pliku (File) lub dodania emotikonek (buzka
widoczna po prawej stronie panelu wiadomosci). Pliki mozna dodawa¢ z wlasnego komputera lub

Dropboxa, OneDrive, Google Drive i Box.




Spotkania i kontakty

Ekran spotkan daje wglad w kod spotkan przypisany do uzytkownika (PMI, personal meeting ID) z
ktorego mozna korzysta¢ tworzac wtasne spotkania. Panel daje tez wglad w zaplanowane spotkania
oraz nagrania zapisane z poprzednich rozméw. Panel kontaktow mozna potraktowac tak, jak
ksigzke kontaktow w telefonie. Widoczne po lewej stronie zaktadki pozwalajg przeglada¢ kontakty
oznaczone gwiazdka, kontakty zewnetrzne poza aplikacja Zoom, kontakty z potaczonych aplikacji
(np. Facebooka) oraz kontakty z chmury, zaimportowane do Zoom.
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