Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr 20/12021
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. ks. Barnima I
w Zabnicy

Procedura organizacji pracy szkolty
i postepowania prewencyjnego pracownikow oraz rodzicow
W czasie zagrozenia epidemicznego

obowigzujaca od 28 wrzesnia 2021 r.

I. Postanowienia ogdlne
Do szkoty/pracy w szkole moze przychodzi¢ tylko:
a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawow wskazujacych na infekcj¢ drog oddechowych,

b) uczen/pracownik, ktoérego domownicy nie przebywajag na kwarantannie lub
w izolacji w warunkach domowych.

Obowigzuje calkowity zakaz przebywania na terenie szkoty osdb z zewnatrz z objawami
wskazujgcymi na infekcje drég oddechowych oraz w sytuacji, gdy domownicy przebywaja
na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

Ogranicza si¢ przebywanie w szkole 0s6b z zewnatrz do niezbednego minimum. Osoby
wchodzace na teren szkoty obowigzuje stosowanie srodkow ochronnych: ostona ust i nosa,
r¢kawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak oraz zachowanie dystansu min. 1,5 m. Osoby
te moga wejs$¢ do tzw. przestrzeni wspolnej, czyli na korytarz do schodow koto sekretariatu
szkoty, tylko za zgoda dyrektora szkoty.

Uczen moze by¢ przyprowadzany do szkoty i z niej odbierany przez opiekuna bez objawow
chorobowych wskazujacych na infekcje drog oddechowych.

Opiekun odbierajacy dziecko ze szkoty oczekuje na dziecko przed gldwnym wejsSciem.
Dziecko jest odprowadzane do drzwi przez wychowawce lub innego pracownika szkoty.

Na poczatku roku szkolnego wychowawcy oddziatow aktualizuja w dzienniku dane
kontaktowe do opiekundw (adres zamieszkania, numer telefonu, adres e-mail). Opiekun
jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania wychowawcy o zmianie danych
kontaktowych w trakcie roku szkolnego.

Wychowawcy oddzialow sg w statym kontakcie telefonicznym oraz poprzez dziennik
z opiekunami ucznidéw. Opiekun jest zobowigzany do jak najszybszego skontaktowania si¢
ze szkota w sytuacji, gdy nie odebratl potaczenia.

Dyrektor/pracownik administracji przyjmuje opiekunow/interesantow tylko podczas zajec,
kiedy uczniowie przebywaja w swoich salach.

Uczniow/pracownikow przebywajgcych w czesciach wspolnych szkoly (w tym na
korytarzach szkolnych w czasie przerw oraz w sekretariacie i pokoju nauczycielskim)
obowigzuje stosowanie srodkow ochronnych: ostona ust i nosa oraz zachowanie dystansu
min. 1,5 m.
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(Zmiana wprowadzona Aneksem nr 1 — obowiazuje od 2 listopada 2021 r.)

. Kazdy pracownik, ktory na terenie szkoly kontaktuje si¢ z 0soba z zewnatrz jest
zobowigzany do zachowania dystansu min. 1,5 m oraz uzywania ostony ust i nosa.

Nauczyciel — bibliotekarz, w czasie kontaktu z czytelnikiem przebywa w bibliotece
w maseczce, zachowujgc bezpieczng odlegtosé od czytelnika —min. 1,5 m.

(Zmiana wprowadzona Aneksem nr 1 — obowigzuje od 2 listopada 2021 r.)

Szkota posiada termometr bezdotykowy, ktory moze by¢ uzyty do pomiaru temperatury
ciata ucznia po uzyskaniu zgody rodzica (zgoda moze by¢ wyrazona poprzez wiadomos$¢
w dzienniku lub telefonicznie).

W drodze do i1 ze szkoly opiekunowie oraz uczniowie sag zobowigzani do przestrzegania
aktualnych przepisow prawa.

Podczas wyjazdow ucznidw organizowanych przez szkote kierownicy wycieczek,
opiekunowie oraz uczniowie sg zobowigzani do przestrzegania aktualnych przepisow
prawa.

1. Organizacja pracy szkoly

Uczniowie siedmiu z dziewigciu oddzialow sg przypisani do statych sal lekcyjnych.
Dwa oddzialy, ze wzglgdu na ograniczenia lokalowe, korzystaja z sal lekcyjnych wolnych
w danym czasie:

Oddziat przedszkolny - 18 In-14 VI-15
1-12 IV — oddziat ,,wedrujacy” VIl - 17
I-13 V-20 VIl - 16

Uczniowie po wejsciu do szkoty udajg si¢ bezzwlocznie do wyznaczonej sali.

Uczniowie w wyznaczonej sali muszg zajmowac¢ state, wyznaczone przez wychowawce
miejsca — bez mozliwosci zmiany. Wychowawca oddzialu tworzy ,,map¢ rozmieszczenia
uczniow”, ktorg po zafoliowaniu pozostawia w sali na biurku nauczyciela. Nauczyciele
pilnuja przestrzegania przez uczniow ustalonych miejsc.

Sala gimnastyczna, ze wzgledu na specyfik¢ przedmiotéw sg salami, z ktorych korzystaja
poszczegolne oddziaty zgodnie z planem lekc;ji.

Uczniowie biorgcy udziat w zajeciach pozalekcyjnych udajg si¢ do wyznaczonych sal
przestrzegajac zasad obowigzujacych w szkole.

Uczniowie spedzaja przerwy na szkolnym korytarzu obok przypisanej im sali. W tym
czasie drzwi do sali sg zamknigte na klucz. Po przyjsciu nauczyciela nastepuje wietrzenie
sali. Dopuszcza sig¢, by uczniowie spedzali przerwy w sali lekcyjnej pod opieka
nauczyciela, pod warunkiem, Ze sala zostala wcze$niej wywietrzona. Przy sprzyjajacych
warunkach atmosferycznych uczniowie spgdzajg przerwy na s$wiezym powietrzu. Podczas
przerw spedzanych na korytarzach uczniowie maja obowiazek zakrywania ust 1 nosa oraz
zachowujg bezpieczny dystans od innych osob.

W szkole nie obowigzuja dzwonki. Nauczyciele prowadzacy poszczegoélne zajecia
przestrzegaja czasu ich rozpoczgcia i1 zakonczenia. W przypadku oddziatu przedszkolnego
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oraz klas I-11l nauczyciele organizuja przerwy adekwatnie do potrzeb dzieci — jednak nie
rzadziej niz co 45 minut.

Dziecko nie moze przynosi¢ do szkoly swoich zabawek czy innych przedmiotow.
Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
W szczegolnosci z niepelnosprawnosciami. W takich przypadkach opiekun musi zglosic¢
uzasadniona potrzebe nauczycielowi. Po uzyskaniu akceptacji, opiekun jest zobowigzany
do poinformowania nauczyciela przez dziennik elektroniczny o tym, ze dziecko bedzie
mialo ze sobg zabawke lub inny przedmiot przyniesiony z domu. Nauczyciele
Sa zobowigzani do dopilnowania, aby dzieci nie udostgpniaty swoich zabawek innym,
natomiast opiekunowie sa zobowiazani zadba¢ o regularne czyszczenie i dezynfekcje
zabawki.

Zabawy dzieci powinny by¢ organizowane w taki sposob, by maksymalnie ograniczy¢
kontakt fizyczny miedzy dzie¢mi. W trakcie zabaw swobodnych — nauczyciel zwraca
uwage na to, by migdzy dzie¢mi byl zachowany bezpieczny dystans.

Kazdy uczen powinien posiada¢ wilasne, podpisane imieniem i nazwiskiem, przybory
I podreezniki, ktore w czasie zajg¢ moga znajdowaé si¢ na stoliku lub w plecaku.
Uczniowie nie moga wymienia¢ si¢ migdzy sobg przyborami szkolnymi ani innymi
rzeczami.

Kazdy uczen do szkoty moze przynie$¢ wytgcznie niezbedne rzeczy (podreczniki, zeszyty,
przybory szkolne, picie, jedzenie).

Jezeli nauczyciel bedzie korzystat z przygotowanych przez siebie materiatow (karty pracy,
sprawdziany, itp.), to przed przekazaniem ich uczniom musza one by¢ poddane 2-dniowej
kwarantannie. 2-dniowa kwarantanna obowiazuje takze przed przystgpieniem
do sprawdzania prac i oddawania sprawdzonych prac uczniom.

Uczniowie zostawiaja swoje wierzchnie okrycia na wieszakach znajdujacych sie na
korytarzach, obok przypisanych ich oddziatowi sali — zgodnie z oznaczeniem.

Zajecia wychowania fizycznego organizuje si¢ zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) Uczniowie udajacy sie¢ na zajecia wychowania fizycznego w miar¢ mozliwosci
zabierajg ze sobg jedynie strdj sportowy i buty na zmiang, pozostawiajac pozostate
rzeczy w sali lekcyjnej,

b) uczniowie przebierajac si¢ w szatni zachowuja, w miar¢ mozliwosci, odpowiedni
dystans,

C) na zajeciach ogranicza si¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe, ktére uniemozliwiajg
zachowanie dystansu,

d) przy sprzyjajacych warunkach atmosferycznych, zajecia sg prowadzone na szkolnym
boisku,

e) uczniowie po powrocie z boiska powinni umy¢ rece, 0 czym przypomina nauczyciel
prowadzacy zaj¢cia.

Szkota organizuje zaj¢cia §wietlicowe zgodnie z ponizszymi zasadami:
a) uczniowie zajmuja state miejsca przy stolikach —bez mozliwo$ci zmiany w danym dniu,

b) uczniowie z jednego oddziatu zajmujg miejsca przy tych samych stotach,
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w przypadku zaje¢ $wietlicowych, w ktorych uczestnicza uczniowie tylko jednego
oddziahu, zajecia te w miar¢ mozliwosci organizuje si¢ w sali dydaktycznej przypisanej
temu oddziatowi,

uczniowie korzystaja wylacznie z wlasnych przyboréw szkolnych,

pomieszczenia, w ktorych odbywaja si¢ zajecia §wietlicowe sg wietrzone nie rzadziej
niz co godzing, szczegodlnie przed przyjeciem wychowankow.

16. Uczniowie maja mozliwos¢ korzystania z biblioteki szkolnej zgodnie z ponizszymi
zasadami:

a)
b)

c)

d)

czytelnicy powinni zdezynfekowac rgce przed wejsciem do biblioteki,

w bibliotece mogg przebywac¢ jednoczes$nie 3 osoby, z zachowaniem bezpiecznego
dystansu,

okres kwarantanny dla oddawanych ksigzek i1 innych materialdéw bibliotecznych
wynosi 48 godzin,

przyjete ksigzki powinny by¢ opatrzone data zwrotu i odlozone w wyznaczonym
miejscu.

17. Uczniowie, opiekunowie, osoby z zewngtrz majg mozliwos¢ skorzystania z konsultacji
z pedagogiem zgodnie z ponizszymi zasadami:

a)

b)

9)

preferowang forma kontaktu opiekuna oraz innych oséb z zewnatrz z pedagogiem jest
kontakt telefoniczny lub poprzez dziennik — w godzinach pracy pedagoga
umieszczonych na stronie szkoty,

w przypadku koniecznosci bezposredniej formy kontaktu, rodzic/inna osoba z zewnatrz
moze z niej skorzysta¢ tylko po wczesniejszym umowieniu si¢ i tylko w wyznaczonym
terminie, przy czym wejscie na teren szkoty jest mozliwe:

- tylko przez boczne drzwi ewakuacyjne — koto sali gimnastycznej,
- tylko w czasie, gdy uczniowie sg w salach lekcyjnych,

w gabinecie pedagoga moga znajdowac si¢ jednoczesnie maksymalnie trzy osoby, np.
opiekun, uczen, pedagog,

podczas konsultacji bezposredniej nalezy zachowaé dystans —min. 1,5 m.,

opiekunowie oraz osoby z zewnatrz korzystajacy z bezposredniej porady pedagoga s
zobowigzani do zakrywania nosa i ust poprzez maseczke,

przed wejsciem do gabinetu pedagoga nalezy zdezynfekowac rece, ptyn do dezynfekcji
rak znajduje si¢ przed gabinetem,

zaleca si¢, by pomieszczenie pedagoga byto dezynfekowane po kazdej przebywajace;j
w nim osobie oraz wietrzone zgodnie z zaleceniami, nie rzadziej niz co godzing.

18. Korzystanie z gabinetu profilaktyki zdrowotnej mozliwe jest na zasadach okreslonych
przez dyrektora szkoty w porozumieniu z pielggniarkg/higienistka szkolng zgodnie
z wytycznymi Ministerstwa Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia.

1.

Higiena i dezynfekcja

Przy wejsciu glownym do szkoty umieszczone s3:

- pojemnik z ptynem do dezynfekcji,
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- informacja o obowigzku dezynfekowania rgk oraz instrukcja uzycia $rodka
dezynfekujacego,

- numery telefonOw do powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej (PSSE),
oddziatu zakaZnego szpitala i stuzb medycznych.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych znajduja si¢ plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak.

Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoly sa zobowigzani do przestrzegania
najwyzszych standardow higienicznych tj. czestego mycia rak, ochrony ust i nosa
podczas kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa.

Nauczyciele/terapeuci/pedagog prowadzacy zajecia, nauczyciele §wietlicy, nauczyciel —
bibliotekarz regularnie wietrza pomieszczenia, w ktorych przebywaja dzieci i uczniowie,
nie rzadziej niz raz na godzing.

Wyznaczone osoby z obstugi regularnie wietrza korytarze szkolne, utrzymuja w czystosci
ciggi komunikacyjne oraz dezynfekuja toalety, klamki, parapety, wlaczniki.

Przeprowadzajac dezynfekcje, $cisle przestrzega si¢ zalecen producenta znajdujacych si¢
na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest $cisle przestrzeganie czasu niezbednego
do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotdéw, tak aby uczniowie nie
byli narazeni na wdychanie oparéw srodkow shuzacych do dezynfekc;ji.

W sytuacji, gdy do danej sali ma wejs¢ nowy oddzial, dezynfekuje si¢ powierzchnie
dotykowe — dezynfekcji dokonuje wyznaczony przez dyrektora pracownik szkoty.

Po kazdym dniu przeprowadza si¢ dezynfekcje blatow oraz przedmiotow i sprzetow
w salach, w ktdrych przebywali uczniowie, w tym — zabawek w oddziale przedszkolnym.

Sprzet sportowy uzywany podczas lekcji 1 innych zaj¢¢ oraz podloga w sali gimnastycznej
po kazdym dniu zaj¢¢ sa myte srodkiem z detergentem lub dezynfekowane.

Przedmioty, sprzety i1 zabawki znajdujace si¢ w salach, ktorych nie mozna skutecznie
umy¢, uprac lub zdezynfekowac, nalezy usuna¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep.

W szkole prowadzony jest monitoring codziennych prac porzadkowych.

Uczniowie/pracownicy szkoly korzystajq z indywidualnych srodkow ochrony osobistej —
maseczek.

(punkt dodany Aneksem nr 1 — obowigzuje od 2 listopada 2021 r.)

IV.  Wydawanie positkow

Obiady dla uczniéw sg przywozone z innej szkoty w pojemnikach zbiorczych, a nastgpnie
rozdzielane na talerze.

Uczniowie korzystaja z obiadéw zgodnie ustalonym harmonogramem oraz ponizszymi
zasadami:

a) Uczniowie mtodsi spozywajg positek wczesniej,
b) pomiedzy mtodszg i starszg grupa dezynfekuje si¢ powierzchnie dotykowe,
C) uczniowie spozywaja obiad w towarzystwie kolegow/kolezanek ze swojej klasy.

Uczniowie oddziatu przedszkolnego oraz klas I-IIl sg przyprowadzani na obiad przez
nauczyciela §wietlicy lub innego pracownika szkoty.



Dania, sztué¢ce wielokrotnego uzytku oraz wszelkie dodatki, jak np. cukier, sol, serwetki,
sa wydawane bezposrednio przez obstuge.

Wielorazowe naczynia i sztuéce sg myte w goracej wodzie z dodatkiem detergentu
i w temperaturze min. 60°C i wyparzane.

Przy organizacji zywienia w szkole obowigzuja warunki higieniczne wymagane
przepisami prawa odnoszacymi si¢ do funkcjonowania zywienia zbiorowego.

V. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikow
szkoly lub zaobserwowania u ucznia objawow mogacych wskazywa¢ na
infekcje drog oddechowych

Kazdy pracownik przebywajacy na terenie szkoty zobowiazany jest do posiadania
przy sobie telefonu komorkowego z wpisanym numerem telefonu do sekretariatu
szkoly — na wypadek pilnego kontaktu z dyrektorem/pracownikiem administracii.

Izolatorium, ktore miesci si¢ w gabinecie pomocy medycznej, wyposazone jest w $rodki
ochrony osobistej (rekawiczki, maseczke), pojemnik z pltynem do dezynfekcji rak, wode
do picia, reczniki jednorazowe.

Postepowanie w przypadku pracownikow:

a) w przypadku zaobserwowania u pracownika bedacego na stanowisku pracy
niepokojacych objawoéw infekcji drog oddechowych dyrektor szkoty w trybie
natychmiastowym odsuwa go od wykonywania czynnosci, kieruje go do domu
1 informuje o koniecznos$ci pozostania w domu oraz kontaktu z lekarzem podstawowe;j
opieki zdrowotnej,

b) w przypadku pracownikow z potwierdzonym zakazeniem SARS-COV-2, ktdrzy mieli
kontakt z innymi osobami w szkole, dyrektor kontaktuje si¢ telefonicznie ze stacja
sanitarno-epidemiologiczng. Dalsze postgpowanie bedzie wynikalo z zalecen
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, ktory ustali, czy w zaistniatym
przypadku nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury.

Postepowanie w przypadku uczniow:

a) Jezeli pracownik szkoly zaobserwuje u dziecka lub ucznia objawy mogace wskazywaé
na infekcje drdg oddechowych, w tym w szczegOlnosci goragczke (temp. powyzej
38°C), kaszel, dusznos$ci, umieszcza si¢ je w izolatorium pod opieka wskazanego
pracownika szkoty, wyposazonego w $rodki ochrony osobistej,

b) jezeli niemozliwe bedzie umieszczenie ucznia w izolatorium — dziecko lub ucznia
nalezy odizolowa¢ w wyznaczonym miejscu, zapewniajac min. 2 m odlegtosci od
innych osob,

C) zaistnialej sytuacji nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty. Wskazana przez
dyrektora osoba niezwlocznie powiadamia opiekunOw ucznia, ktdrzy sa zobowiazani
do odebrania dziecka ze szkoty (rekomendowany wtasny $rodek transportu).

Obszar, w ktérym przebywala osoba bedgca z niepokojagcymi objawami infekcji drog
oddechowych nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zdezynfekowaé wszystkie
powierzchnie dotykowe (klamki, wlaczniki, uchwyty, $ciany, podtogi).
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